MaliOfis Z Raporu — Kullanim Kilavuzu Sirim 2.2.5

MALIOFIS
maliofis.tr

MaliOfis Z Raporu

Kullanim Kilavuzu

Uygulama siiriimii: 2.2.5
Kilavuz tarihi: 21 Eylul 2026
Platform: Windows 10 / 11 masaUstu

Firma tiirleri: Genel isletme (perakende / hizmet; Orka muhasebe fisi) - Akaryakit istasyonu (fatura fisi disimu;
muhasebe aktarim listesi)

Bu kilavuz, giinliik OKC (yazar kasa) Z raporlarinin programa kaydedilmesini ve muhasebeye aktarilacak dosyalarin Gretilmesini adim adim
anlatir. Genel Z Raporu ve Akaryakit Z Raporu Takibi programlarinin yerini alan bu siriimde iki firma tiri tek programda yonetilir. Ekran
goriintileri 6rnek veriyle hazirlanmustir.
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MaliOfis Z Raporu — Kullanim Kilavuzu Strim 2.2.5

icindekiler

ORTAK
1. Uygulama ne yapar? iki firma tir
2. Kurulum, veri klasori (Belgeler) ve otomatik glincelleme
3. Ekran diizeni, firma listesi ve Ozet sekmesi

4. Eski programlardan gegis

BOLUM A — GENEL iSLETME

5. Ayarlar: hesaplar, subeler ve OKC cihazlar
6. Z raporu girisi

7. Muhasebe fisleri ve Orka'ya aktarim

8. Raporlar

BOLUM B — AKARYAKIT iSTASYONU
9. Ayarlar: KDV, subeler, OKC cihazlar ve misteri hafizasi
10. Z raporu girisi ve net hesaplama
11. Faturaya donusturilecek fis girisi ve Excel'den toplu aktarma

12. Raporlar, tutanak, yazdirma ve Excel

ORTAK
13. Yedekleme ve muhasebeciye veri gdnderme
14. Birden fazla firma ile calisma

15. Sik karsilasilan durumlar

Kisaca is akisi

1. Firma ekle 2. Ayarlan gir 3. Z raporu gir 4. Muhasebeye 5. Yedek gonder
Firma tlrtnd seg: Hesaplar, subeler ve Her glin her OKC icin aktar Aylik yedek dosyasini
genel isletme ya da OKC cihazlari bir kez Z raporu; akaryakitta Genel: Orka fis muhasebeciye e-
akaryakit istasyonu. tanimlanir. ayrica fatura figleri. dosyas!. Akaryakit: posta ile ilet.

muhasebe aktarim
raporu.

Uygulama internete yalnizca yeni stirim denetimi igin baglanir. Tum veriler bilgisayarinizda Belgeler > MaliOfis Z
Raporu klasoriinde tutulur ve her kapanista otomatik yedeklenir.
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1. Uygulama ne yapar? iki firma tiirii

MaliOfis Z Raporu, isletmelerin yazar kasalarindan (OKC) alinan giinliik Z raporlarini kaydeder ve muhasebeye
aktarilacak dosyalari Uretir. Her firma eklenirken bir firma tiirii secilir; ekranlar, ayarlar ve raporlar o tlire gore degisir.
Ayni programda iki tiirden istediginiz kadar firma tutabilirsiniz.

Firma tiirii Kimin icin Neyi liretir
Genel isletme Market, lokanta, magaza, hizmet isletmesi: Z KDV oranina ve subeye gore tanimli matrah
GENEL raporu KDV orani bazinda tutarlar ve nakit / POS hesaplariyla muhasebe fisleri; Orka "Muhasebe
tahsilat icerir. Fisleri Transferi" Excel dosyasi.
Akaryakit Akaryakit istasyonu: Z raporu yakit cinsi bazinda Net miktar, net tutar ve KDV'yi veren muhasebe
istasyonu miktar ve tutar icerir; mulsteriye faturalanan fisler ~ aktarim listesi; faturaya donusturdlen fis tutanag.
AKARYAKIT Z raporundan dusdldr.

Her iki tiirde ortak olanlar

e Birden fazla firma, her firmada birden fazla sube ve her subede birden fazla OKC.

® Zraporu girisinde tarih ve Z-No otomatik dnerisi, Turkce sayi bicimi (1.453,05), Enter ile sonraki kutuya gegis,
Ctrl+S ile kayit, kutu icinde hesap makinesi.

* Acilis ekrani olan Ozet: dénem toplamlari, giinliik satis grafigi ve "Dikkat" listesi (eksik Z raporu, Z-No atlamasi, eksi
tutarlar, hazirlanmamis aylik yedek...).

® Yazdirma (logolu sablon) ve Excel'e aktarma; otomatik tam yedek, e-posta ile gdnderilebilen aylik yedek, yedekten
ytkleme.

® Yeni siirim c¢iktiginda uygulama icinden tek tikla gtincelleme.

Hesaplama kurallan

Tiir Deger Formiil
Genel KDV KDV Dahil Tutar x oran + (100 + oran) — her matrah hesabi satiri icin ayri
Matrah KDV Dahil Tutar - KDV

Nakit (otomatik) Z raporu toplami — POS (nakit + POS = Z raporu toplami olmak zorundadir)

Akaryakit Net Miktar Miktar(+) = TTS — UTTS - Test — Faturaya Ddnlsen
Net Tutar Tutar(+) = TTS = UTTS - Test - Faturaya Donusen
KDV Net Tutar x KDV orani + (100 + KDV orani) (dahil KDV)

Genel firmada Z raporunda basili KDV kurus farkiyla farkliysa KDV hiicresine elle yazilabilir; matrah buna gére yeniden hesaplanir.
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2. Kurulum, veri klasoriu ve otomatik giincelleme

Kurulum

1. MaliofisZRaporu_2.2.5_x64-setup.exe dosyasini ¢ift tiklayin. Kurulum ydnetici izni istemez; masaustline ve Baslat
menusiine MaliOfis Z Raporu kisayolu ekler.

2. ilk acihsta uygulama Belgeler klasériiniizde Maliofis z Raporu klasoriini kendisi olusturur.

3. Bilgisayarda eski programlarin (Genel Z Raporu, Akaryakit Z Raporu Takibi) verisi varsa acilista ice alma teklif edilir
(bkz. bolim 4).

4. Windows'ta WebView?2 bileseni yoksa kurulum sirasinda bir kez otomatik indirilir (internet gerekir). "Bilinmeyen
yayimci* uyarisi ¢ikarsa “"Daha fazla bilgi" — "Yine de calistir" secin.

Veri klasorii

Tam veriler Windows kullanicinizin Belgeler klasériinde, Belgeler\MaliOfis Z Raporu altinda tutulur (or.
C:\Users\Adiniz\Belgeler\MaliOfis Z Raporu ). Programin kurulu oldugu klasérde veri yoktur; programi kaldirmak
ya da giincellemek verilere dokunmaz.

Alt klasor icerik

veri Canli veriler: firma listesi, her firmanin ayarlari, yil bazinda Z raporu dosyalari; akaryakit firmalarinda ayrica
fisler ve musteri listesi

yedekler Kapatirken otomatik alinan tam yedekler ( .mzr , son 30 tanesi)
gonderilecek "Yedek Gonder" ile Uretilen aylik dosyalar

raporlar Yazdirma 6nizlemeleri (son 20 tanesi)

Belgeler klasoriiniiz OneDrive'a bagliysa: Windows ¢ogu bilgisayarda Belgeler klasériinii OneDrive ile esitler;
bu durumda veri klasériiniiz buluta da yedeklenir, bu iyidir. iki noktaya dikkat edin. (1) Dosya Gezgini'nde
MaliOfis Z Raporu klasorlne sag tiklayip “"Her zaman bu cihazda tut” secin; bdylece dosyalar internet
olmadiginda da bilgisayarda kalir. (2) Ayni OneDrive hesabuyla iki bilgisayarda programi ayni anda kullanmayin;
kayitlar birbirinin Gzerine yazilabilir. ikinci bilgisayarda calismak icin aylik yedek génderme / yiikleme yolunu
kullanin.

Otomatik giincelleme

Uygulama her acilista yeni stirim olup olmadigina bakar. Yeni stirim varsa ekranin Ustiinde "Yeni siiriim hazir" bandi
cikar ve yeniliklerini madde madde gdsterir. Simdi giincelle diigmesi 6nce tam yedek alir, kurulumu indirip kurar ve
uygulamay! yeniden baslatir. Daha sonra derseniz bant kapanir; bir sonraki acilista yeniden hatirlatilir. Ayarlar > Strim
bélimiindeki Giincellemeleri denetle diigmesiyle elle de bakabilirsiniz. internet yoksa uygulama normal calisir.

Kullanim kilavuzu: bu belge uygulamanin icindedir; sol mentnin altindaki Kilavuz diigmesi ya da Ayarlar »
Surim bolimindeki digme internet gerekmeden agar. Ayni bélimdeki Siiriim gecmisi her siirimde yapilan
degisiklikleri listeler.
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3. Ekran diizeni, firma listesi ve Ozet sekmesi

MALI OFis Z RAPORU GiRisi

Z Raporu - dev
Ornek Market A.S. - Genel isletme - 2026

FIRMA
Ornek MarketA.S v  +Firma Z RAPORU GIRIgI
Genel igletme - 2026 OKC segilince subesinin matrah (satis) hesaplari satir olarak acilir; her satira KDV dahil tutari girin, KDV ve matrah otomatik
hesaplanir (Tutar x oran/(100 + oran)). Z raporunda yazan KDV kurus farkiyla farkliysa KDV hiicresine yazarak diizeltebilirsiniz.
GENEL Nakit, toplamdan POS diistilerek otomatik gelir; nakit + POS toplami Z raporu toplamina esit olmalidir. Say kutularinda hesap
yapabilirsiniz: = ile baslayip formdilii yazin (6r. =1500+250%2), sonug altinda gériintir; Enter'a basinca kutuya yazilir.
Ozet Klavye: Enter bir sonraki kutuya gecer (Shift+Enter geri déner), sayilar 1.453,05 biciminde gosterilir (nokta tusu da virgtil yazar),

Ctrl+S veya Ctrl+Enter Z raporunu kaydeder. Kayittan sonra imle yeniden OKC kutusuna déner.

® 7 Raporu Girisi

OKe (siciL NO) SUBE TARIH Z-NO ACIKLAMA (ISTEGE BAGLI)
Muhasebe Fisleri MRK AB01234567 ~  Merkez Magaza 04.09.2026 [m) 1143 not
Raporlar o . ; .
Tarih, bu OKC igin son girilen gliniin ertesi olarak dnerildi. Z-No son numaradan bir fazlasi olarak onerildi (1143). Farkliysa tizerine yazin.
PROGRAM
MATRAH HESABI BAZINDA SATISLAR TAHSILAT
Ayarlar
MATRAH HESABIL KDV ORANI KDV DAHIL TUTAR KDV MATRAH (KDV HARIG) POS (KREDI KARTI)
Yurtici Satislar %0 600.00 %0 0,00 - 0,00
NAKIT (OTOMATIK: TOI
Gida Satislar %1 600.01 %1 0,00 otomatik 0,00
Ekmek Satislan %1 600.01.02 %1 0,00 otomatik 0,00

Z raporu toplami

Nakit + POS

Ust baslik: firma listesi (adin yaninda firma tird), + Firma, calisilan yil; sagda sekmeler ve Kilavuz diigmesi.

* Firma listesi (program adinin altinda): calisilan firma buradan secilir. Her firmanin adinin yaninda tiri yazar (- Genel
ya da - Akaryakut). Tim sekmeler secili firmanin verisini gosterir; son secim hatirlanir.

* + Firma: yeni firma ekler. Acilan pencerede firma adi yazilir ve firma tiirii secilir; tir sonradan degistirilemez (bkz.
bolim 14).
® Baslikta calisilan yil ve bu oturumda alinan son yedegin saati gorindr.

¢ Sekmeler firma tiiriine gére degisir. Genel: Ozet - Z Raporu Girisi - Muhasebe Fisleri - Raporlar - Ayarlar. Akaryakit:
Ozet - Z Raporu Girisi - Fatura Fisi Girisi - Raporlar - Ayarlar. Uygulama Ozet sekmesiyle acilir; yedekleme Ayarlar'in
icindedir.
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maliofis.tr

Sdriim 2.2.5

YENI FIRMA

Her firmanin ayarlari, OKC tanimlar ve kayitlan ayri tutulur. Tiir, hangi ekranlarin ve
hesaplarin kullanilacagini belirler.

FIRMA ADI

{ 6r. Esen Petrol, Ornek Market ]

FiRMA TORD

® Genelisletme
Market, lokanta, magaza: KDV orani bazinda Z raporu, nakit ve POS tahsilat,
Orka muhasebe fisi.

O Akaryakit istasyonu
Benzin, motorin, LPG satisi: yakit cinsi basina Z raporu, TTS/UTTS ve test

disiimleri, faturaya doniisen fisler, muhasebe aktarimi ve tutanak.

m Vazgee

+ Firma: ad ve firma tird secimi.
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MALI OFIS
Z Raporu - dev

FIRMA

Ornek Market A.S v  +Firma

Geneligletme - 2026

GENEL

Ozet

® Z Raporu Girisi
Muhasebe Fisleri
Raporlar

PROGRAM

Ayarlar
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© Koyu tema B Kilavuz

Genel firma segiliyken sekmeler.

Klavye kisayollari (tiim firma tiirleri)

Tus Ne yapar

Enter Z raporu ve fis girisinde bir sonraki kutuya gecer (Tab gibi). Salt okunur alanlar atlanir
Shift+Enter Bir dnceki kutuya doéner

Ctrl+S Kaydeder. Z raporu girisi, fis girisi ve Ayarlar ekranlarinda calisir

Ctrl+Enter Ctrl+S ile ayni isi yapar

.veya, Sayi kutularinda kurus ayraci (virgil) yazar; binlik noktalari kendiliginden eklenir

= ile baslayan yazi Hesap makinesi: =1500+250*2 gibi bir formil yazin, sonug kutunun altinda goériinir; Enter'a

basinca kutuya yazilir. Yalnizca rakamve + - * / () % kabul edilir
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3.1 Ozet sekmesi — genel isletme GeneL

Secili firmanin Z raporlarindan anlik hesaplanan bir gosterge panelidir. Sag Ustteki digmelerle Bu ay, Gecen ay veya
Son 30 giin segilir.

MALI OFis OZET

Z Raporu - dev
Ornek Market A.S. - Genel isletme - 2026
FIRMA

i - EYLUL 2026 OZETE Gecenay  Son30gin
Ornek MarketA.g v+ Firma Grnek Market A.S. - 2 sube - 3 BKC - son Z raporu 03.09.2026

Genel isletme - 2026

GENEL SATIS (KDV DAHIL) HESAPLANAN KDV POS PAYI 2 RAPORU

o ot 69.757,70 & -  8.341,27 5 -  DO%.5 % 9 sl

Nakit 31.007,70

2026ilk Matrah £-POS \ Eksik rapor yok
2 | W 61.416.43 ¢ -\_. 3875000t 30K _\_.

Z Raporu Girisi

Muhasebe Fisleri

Raporlar
GUNLUK SATIS @ Nakit @ POS DIiKKAT 2KONU
PROGRAM KDV dahil, tahsilat tiriine gére. Cubugun iistiine gelince giin detayi gériinir. Eksik Z raporlari, Z-No atlamalari ve Excel'e
aktarilmamis aylar burada birikir.
Ayarlar 30b
oot MRK AB01234568 -
. I I I Z- atlama: Kontrol et
7508
o I I I Agustos 2026 fisleri
16 i 1et 4 3Z raporundan 2' aktanldi, 1 Aktar
rapor aktarilmad
Nakit + POS dengesi
Dénemdeki 9 Z raporunun TAMAM
tam ngeli; fislerde fark
yok
SUBE KARSILASTIRMASI KDV ORANI DAGILIMI EN COK SATAN HESAPLAR
© Koyu tema SKilavuz Dénemin KDV dahil satisi ve OKC basina giinlik Dénemin matrahi KDV oranina gore. Matrah hesabi bazinda, KDV haric.
ortalama. Beyanname 8ncesi hizli kontrol.
HESAP MATRAH  PAY
Merkez Magaza (NN 47.835,60 b %0 295,00
2 OKC - 3 giin - OKC basina giinliik ort. 7.972,60 & istisna, KDV yok Yurtici Satislar
. 23.564,106 38%
Carsi Subesi -— 21.922,10¢ %1 13.191,85¢ %20 600.20
1 6KC - 3 giin - GKC basina giinliik ort. 7.307,37 & Hesaplanan KDV 131,90 &
Yurtici Satiglar
%10 13.765,32 ¢ %20 1060016t 17%
Hesaplanan KDV 1.376,53 & (Carsi) 600.02.20
%20 N 34.164,26 &
Hesaplanan KDV 6.832,84 & Vurtigi Satislar

8982235 15%
%10 600.10

Gida Satilan

8072045 13%
%1 600.01

Yurtici Satislar
4783096 8%
(Carg1) 600.02.10

Gida Satislan %1

3.901,496 6%
(Cars1) 600.02.01

AYLIK GIDISAT @ Satis @ Hesaplanan KDV
ramamlanan son 6 ayin KDV dahil satisi ve hesaplanan KDV'si.

300
22500
i

Genel firma Ozet sekmesi: dénem kutulari, glinliik satis, Dikkat listesi, sube ve KDV dagilimi, en cok satan hesaplar, aylik gidisat.

¢ Donem kutulari: KDV dahil satis, hesaplanan KDV, POS payi ve Z raporu sayisi; dnceki doneme gore yilizde degisim
ve kicik egilim gizgisi.

¢ Dikkat: eksik Z raporu (bir giin diger OKC'lerin raporu varken birinin yoksa), Z-No sirasinda atlama, énceki aylarda
Excel'e aktarilmamis Z raporlari, eksi tutar girilmis raporlar, tutar varken KDV'si sifir kalmis satirlar, nakit + POS
dengesi. Yanindaki Gir / Kontrol et diigmesi Z Raporu Girisi'ni ilgili OKC ve tarihle, Aktar diigmesi Muhasebe
Fisleri'ni ilgili ayla acar.

* Sube karsilastirmasi, KDV orani dagilimi (beyanname 6ncesi kontrol), en ¢ok satan hesaplar ve tamamlanan son
6 ayin ayhk gidisati.
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3.2 Ozet sekmesi — akaryakit istasyonu  akarvakit

MALI OFis
Z Raporu - dev

FIRMA
ESEN PETROL - Al v

Akaryakit istasyonu - 2026

+ Firma

OZET

ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu + 2026

AGUSTOS 2026 GZETI

TOPLAM SATIS (KDV DAHIL)

TOPLAM LITRE

Sdriim 2.2.5

Bu hafta Buay Yil

HESAPLANAN KDV (%20)

AKARYAKIT
16.919.186 % 268.833 L 2.819.864
.
el karsilastirma yok karsilastirma yok karsilastirma yok
Z Raporu Girisi Z raporu ile 16.248.326 & Z raporu ile 260.797 L Zraporuile 2708.054 1
Faturali 51.604 b
. Fatural 309.624 & Faturali 3.898L s 59.894 8
Fatura Fisi Girisi TTS 359.361% TTS 4.107L :
Test 312%
Test Test 30L
Raporlar /-—\/\_/\_/\/—\/\,—\/\
PROGRAM . Tutar x 20 + 120 - muhasebeye "Z raporu ile" satiri
Oncekidonem: 0 & Dilim basina ortalama 8.672 L aktarilir
Ayarlar

DIKKAT GEREKTIRENLER
Bugin itibaryla acik igler. Diigme ilgili ekrana
gotirdr.

GUNLUK NET SATIS

Z raporlanindan, faturaya déniigen figler diisiilmis. Cubugun Gstiine gelince ayrintiagilir.

@ Benzin @ Motorin @ LPG N
OKC 0315 3giinZ

raporu girilmemis .
C Z raporu gir
e 28.08.2026, 29.08.2026, poru g

30.08.2026

525

- m = | ™ -
u - — - =
- u - — -
. H u — - o ue
350b | | - - H Agustos yedegi
-— muhasebeciye
hazirlanmadh
1750 —
I I I I I I I I I I [ ] Yedekleme Yedek hazirla
sekmesinden ayin
LU L LLLLL LT EEH v
25 3

dosyasini hazirlayip e-
posta ile génderin.

Akaryakit firma Ozet sekmesi: dénem secici, dért 6zet kutusu, yakit cinsine gére giinliik satis grafigi ve dikkat listesi.

* Donem segici: Bu hafta, bu ay, gegen ay veya yil. Kutulardaki ylizde, bir dnceki doneme gore degisimi gosterir.

¢ Giinliik net satis grafigi: her glin icin yakit cinslerine gére cubuk; tstline gelince o glinin litre ve tutari acilir. Pazar
glnleri "P" ile isaretlidir.

¢ Dikkat gerektirenler: girilmemis Z raporu glinleri, muhasebeciye hazirlanmamis aylik yedek, Fis No bos fisler, Z
raporunu asan fatura tutarlari, net satisi eksiye diisen Z raporlari, miktari sifirken tutari (veya tutari sifirken miktari)
bakiye veren Z raporlar. Sagdaki digme ilgili ekrana gotiirir. Sorun yoksa "Her sey yolunda" yazar.

* Toplam satis, toplam litre ve hesaplanan KDV kartlari: blylk rakam Z raporlarindaki toplam satistir; altindaki
kiclk satirlar bu toplamin nereye gittigini gdsterir — Z raporu ile (muhasebeye aktarilan net), faturali (faturaya
dondisen fisler), UTTS, TTS ve test. Sifir olan UTTS / TTS / test satirlari gizlenir.

e OKC bazinda Z raporu sayisi, eksik giin ve ayni bilesenler (her hiicrede Ustte tutar, altta litre); yakit dagilimi toplam
satisa gOre pay ve cins basina bilesenler; dénemde en ¢ok fatura kesilen bes miisteri, fis sayisi ve yakit cinsine gore
litreyle.
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4. Eski programlardan gecis

Bu program, daha &nce ayri kurulan Genel Z Raporu ( C:\GenelZRaporu ) ve Akaryakit Z Raporu Takibi
( C:\ZRaporuTakip ) programlarinin yerini alir. Bilgisayarda bu klasérlerden biri ya da ikisi varsa ilk acilista asagidaki

pencere cikar.

r

ESKI PROGRAMLARIN VERILERI BULUNDU

Bu programda veriler artik Belgeler klasorinde tutulur. Asagidaki klasdrlerdeki firmalar, Z raporlari,
fisler, miisteriler ve yedekler buraya kopyalanir; eski klasérlere dokunulmaz. Islem bitince dzet

gosterilir.
PROGRAM KLASOR VERI DOSYASI YEDEK
Akaryakit Z Raporu Takibi C:\ZRaporuTakip 4 38
Genel Z Raporu C:\GenelZRaporu 2 15

Daha sonra Ayarlar » Yedekleme boliimiinden de yapabilirsiniz.

ik acilista ice alma teklifi: bulunan programlar, klasérleri, veri dosyasi ve yedek sayilari.

1. Verileri ige al digmesine basin. Eski programlardaki her firma, tiirlyle birlikte (genel / akaryakit) bu programa
eklenir; Z raporlari, fisler, musteriler, ayarlar ve hazirlanan aylik yedek kayitlari gelir. yedekler ve gonderilecek
klasorlerindeki dosyalar da yeni veri klasériine kopyalanir.

2. Eski klasérlere dokunulmaz; veriler kopyalanir. islem bitince firma, Z raporu, fis / misteri ve kopyalanan yedek
sayilari 6zetlenir.

3. Birkac glin eski programla rakamlari karsilastirin. iciniz rahat edince Ayarlar > Yedekleme > Eski programlardan veri
bolimunden her klasor icin Geri Doniisiim Kutusu'na tasi diigmesini kullanin; klasér kalici silinmez, Geri
Doénusiim Kutusu'na gider.

4. Son olarak eski programlari Windows Ayarlar > Uygulamalar'dan kaldirin. Bu islem veriye dokunmaz.

¢ Simdi degil derseniz pencere kapanir; ice almayi daha sonra Ayarlar > Yedekleme > Eski programdan veri al
digmesiyle yapabilirsiniz.

* ice alma yeniden calistirilabilir (5rnegin eski programda birkac giin daha kayit girildiyse). Ayni firmalar
¢ogaltilmaz; ayni Z raporu ve fis lizerine yazilir, yeni kayitlar eklenir.

® Eski programlarla hazirlanmis aylik yedek dosyalari ( .gzr, .zrt) bu programda Yedekten Yiikle ile acilir ve dogru
firmaya dlser; muhasebeci yeni programa gectiyse musterinin eski dosyalarini yiiklemeye devam edebilir.

Muhasebe biirosu icin: Burodaki bilgisayarda hem genel hem akaryakit musterileri tek programda tutulur.
Mdsteriler eski programi kullanmaya devam ettigi sirece gonderdikleri .gzr / .zrt dosyalar da, yeni programa
gectikten sonra gonderdikleri .mzr dosyalari da ayni "Yedekten Yikle" digmesiyle alinir.
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5. Ayarlar: hesaplar, subeler ve OKC cihazlari e

Ayarlar her firma icin ayridir; sol mentde Ayarlar segilince altinda bélimler agilir: Firma, KDV ve Hesaplar, Subeler ve
OKC, Yedekleme, Siiriim. Her bélimiin yaninda sayaci (oran, sube, OKC sayisi) gériiniir. Degisiklikler alttaki Ayarlarn
Kaydet diigmesine basilana kadar uygulanmaz; degisen bdlimin yaninda turuncu nokta belirir, cubuk hangi
bolimlerde kaydedilmemis degisiklik oldugunu yazar ve Degisiklikleri geri al ile vazgecilebilir. Kaydet tim bolumleri
birlikte yazar.

5.1 Firma ve logo

FIRMA

Firma adi raporlarda ve fis agiklamalarinda kullanilir; sol mentdeki firma listesine de yansir. Ayarlar yalnizca secili firmaya aittir;
firma segimi ve yeni firma ekleme sol menidedir. Firma tiri kayit modelini belirledigi icin sonradan degistirilemez.

FIRMA ADI (SEGILI FIRMA) FIRMA TURU

Ornek Market A.S. Genelisletme Bu firmayi listeden kaldir

FiRMA BiLGIiLERI

Istege baglidir. Doldurduklariniz sol meniideki firma kutusunda ve yazdirilan raporlarin bashiginda firma adinin altinda gérindr.

VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI (VKN / TCKN)
or. Karabik 10 ya da 11 hane
ADRES

mabhalle, cadde, no, ilge / il

TELEFON E-POSTA

0370000 00 00 muhasebe@firma.com

FIRMA LOGOSU

Yazdirilan raporlarin baghiginda gériiniir. PNG veya JPG yiikleyin; otomatik olarak kiictiltilip kaydedilir.

Logo yok Logo Yiikle

Kaydedilmemis degisiklik yok.

Firma bolimda: firma adi, firma tlrl (degistirilemez), listeden kaldirma, firma bilgileri (vergi dairesi, vergi numarasi, adres, telefon, e-posta;
dolu olanlar sol menide ve rapor basliginda gortndr) ve logo.

* Firma Adi: raporlarda ve fis aciklamalarinda kullanilir; bashktaki firma listesine de yansir.

* Firma Logosu: yazdirilan raporlarin bashginda goriinir. PNG veya JPG yukleyin; otomatik kigultalar.
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5.2 KDV oranlari ve tahsilat hesaplari

KDV ORANLARI VE TAHSILAT HESAPLARI

KDV hesabi, kasa hesabi ve POS hesabi tiim subeler icin tek tanimdir; satis (matrah) hesaplari Subeler bélimiinde her subenin
kendi kartinda tanimlanir. Hesap kodunu Orka'daki bicimiyle aynen yazin.

KDV ORANLARI VE KDV HESAPLARI

KDV ORANI KDV HESAP KODU KDV HESAP ADI

%0 KDV yok Sil
%1 391.01 Hesaplanan KDV %1 Sil
%10 391.18 Hesaplanan KDV %18 sil
%20 391.20 Hesaplanan KDV %28 sil

YENI KDV ORANI (%)

6r. 8 s + Oran Ekle

TAHSILAT HESAPLARI

KASA HESAP KODU (NAKIT) KASA HESAP ADI POS HESAP KODU (KREDI KARTI) POS HESAP ADI

186.091 Merkez Kasa 1e8.81 Kredi Karti Slipleri

Kaydedilmemis degisiklik yok.

KDV oranlari ile KDV hesaplari, kasa ve POS hesaplari.

e KDV Oranlari ve KDV Hesaplari: her oran icin hesaplanan KDV hesabinin kodu ve adi (6r. 391.20 — Hesaplanan
KDV %20). %0 oraninda KDV hesabi yoktur. Yeni oran eklemek icin orani yazip + Oran Ekle'ye basin.

* Tahsilat Hesaplari: nakit icin kasa hesabi, kredi karti icin POS hesabi. Bu hesaplar tiim subeler icin tektir.

Hesap kodu bicimi: Orka'daki hesap kodunuzu aynen yazin (6r. 660 1 20 ya da 600.20 ). Uygulama kodu
degistirmeden Excel'e aktarir.
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5.3 Subeler, matrah hesaplari ve OKC cihazlari
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SUBELER, MATRAH HESAPLARI VE OKC CIHAZLARI

Her sube kartinda o subenin matrah (satis) hesaplari ve OKC cihazlari tanimlanir. Her matrah hesabi bir KDV oranina baglidir, ayni
oranda birden fazla hesap olabilir (&r. "Gida %1" ve "Ekmek %1"). Z raporu girisinde secilen OKC'nin subesindeki hesaplar satir

olarak acilir. Kartlar basliga tiklanarak katlanir.

v MRK - Merkez Magaza 5 hesap -2 OKC

SUBE KODU SUBE ADI
MRK Merkez Magaza
KDV ORANI MATRAH (SATIS) HESAP KODU

%0 v 600.00
%1 v 6ee.el
%1 v 600.01.02
%10 v 6ee.10
%20 v 600.20

+ Matrah hesabi ekle

OKC CIHAZLARI (YAZAR KASA)

siciL NO ACIKLAMA (OTOMATIK)
ABO01234567 MRK AB01234567
ABO01234568 MRK AB01234568

Ayarlari Kaydet Kaydedilmemis degisiklik yok.

v CRS- Carsi Subesi 3hesap-10KC

SUBE KODU SUBE ADI
CRS Carsi Subesi
KDV ORANI MATRAH (SATIS) HESAP KODU

%1 v €ee.02.81

%10 v 600.02.10

%20 v 600.02.28

+ Matrah hesabi ekle

OKC CIHAZLARI (YAZAR KASA)

siciL NO ACIKLAMA (OTOMATIK)

CD09876543 CRS CD09876543

+ OKC ekle

maliofis.tr

Subeyi sil

MATRAH HESAP ADI

Yurtici Satislar %@

Gida Satislari %1

Ekmek Satislari %1

Yurtici Satislar %le

Yurtici Satislar %2@

2026 Z RAPORU SON Z RAPORU

5 03.09.2026 - Z-1142

3 03.09.2026 - Z-874

Subeyi sil

MATRAH HESAP ADI

Gida Satislari %1 (Carsi)

Yurtici Satislar %1 (Gars:

Yurtici Satislar %2@ (Cars:

2026 Z RAPORU SON Z RAPORU

4 03.09.2026 - Z-2205

Sdriim 2.2.5

Sil

sil

Sil

sil

sil

Sil

sil

sil

Sil

sil

Sil
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+ Yeni Sube Ekle

Her sube kartinda KDV oranina bagli matrah hesaplari ve o subenin OKC cihazlar.

* Her sube icin Sube Kodu (kisa, 6r. MRK) ve Sube Adi girilir. Sube kodu OKC aciklamasinda ve fis aciklama
sablonunda kullanilir.

* Matrah hesaplari sube bazinda tanimlanir. Her satirda KDV orani secilir, hesap kodu ve adi yazilir. Ayni KDV
oraninda birden fazla hesap tanimlanabilir; drnegin %1 icin "Gida Satislar” ve "Ekmek Satislari". Z raporu girisinde
her hesap ayri satir olarak agihr.

® Yeni sube eklendiginde her KDV orani icin varsayilan bir hesap (600.00, 600.01, ...) hazir gelir; kodlari kendi hesap
planiniza gore dizeltin.

e OKC cihazlan sube kartinin altindaki tabloda tanimlanir; Sicil No girilir. Aciklama otomatik "Sube Kodu + Sicil No"
biciminde olusur (6r. MRK AB@1234567 ). OKC, subesinde tanimli tiim matrah hesaplarini kullanir. Subesi silinen
cihazlar "Subesi olmayan OKC'ler" kutusunda gériniir.

® Listedeki son iki siitun bilgi amachdir: bu yil girilen Z raporu sayisi ve son Z raporunun tarihi / numarasi.

Dikkat: Subeden bir matrah hesabini silmek o hesabin daha 6nce girilmis Z raporlarini silmez; fiste bu kalemler
ayni orandaki ilk hesaba yazilir ve "hesap tanimsiz" uyarisi verilebilir.
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6. Z raporu girisi e

Z RAPORU GIRISI

OKC secilince subesinin matrah (satis) hesaplar satir olarak acilir; her satira KDV dahil tutar girin, KDV ve matrah otomatik
hesaplanir (Tutar x oran/(100 + oran)). Z raporunda yazan KDV kurus farkiyla farkliysa KDV hiicresine yazarak diizeltebilirsiniz.
Nakit, toplamdan POS diisiilerek otomatik gelir; nakit + POS toplami Z raporu toplamina esit olmalidir. Sayi kutularinda hesap
yapabilirsiniz: = ile baslayip formili yazin (6r. #1500+250%2), sonug altinda gériinir; Enter'a basinca kutuya yazilir.

Klavye: Enter bir sonraki kutuya gecer (Shift+Enter geri doner), sayilar 1.453,05 bigiminde gsterilir (nokta tusu da virgal yazar),
Ctrl+S veya Ctrl+Enter Z raporunu kaydeder. Kayittan sonra imleg yeniden OKC kutusuna déner.

GKc (siciL No) SUBE TARIH z-No AGIKLAMA (ISTEGE BAGLD)

MRK AB01234567 v Merkez Magaza 04.09.2026 (] 1143 not

Tarih, bu OKC igin son girilen giiniin ertesi olarak 6nerildi. Z-No son numaradan bir fazlasi olarak onerildi (1143). Farkliysa tizerine yazin.

MATRAH HESABI BAZINDA SATISLAR TAHSILAT
MATRAH HESABI KDV ORANI KDV DAHIL TUTAR KDV MATRAH (KDV HARIC) POS (KREDI KARTI)
Yurtici Satislar %0 600.00 %0 110 - 110,00 { 6.900 J
NAKIT (OTOMATIK: TOPLAM - POS)
Gida Satislar %1 600.01 %1 1.980,00 19,60 1.960,40
5.286,25
Ekmek Satislar %1 600.01.02 %1 445,50 4,41 441,09
Z raporu toplami 12.186,25%
Yurtici Satislar %10 600.10 %10 2.530,00 230,00 2.300,00 RakEgaes J2.186 258
Fark 0,00%
Yurtici Satislar %20 600.20 %20 7.120,75 1.186,79 5.933,96
TOPLAM 12.186,25 1.440,80 10.745,45

Z Raporunu Kaydet

Dolu bir Z raporu girisi: hesap bazinda KDV dahil tutarlar, otomatik KDV ve matrah, tahsilat kutusu.

1. OKC secin. Sube otomatik gelir; subenin matrah hesaplari tabloda satir olarak acilir.

2. Tarih ve Z-No otomatik énerilir: tarih, bu OKC icin son girilen guinlin ertesi; Z-No, son numaranin bir fazlasi.
Farkliysa Gzerine yazin.

3. Her satira Z raporundaki KDV dahil tutari girin. KDV (turuncu stitun) ve matrah otomatik hesaplanir. Z raporundaki
KDV kurus farkiyla farkliysa KDV hiicresine yazin; O diigmesi otomatik hesaba dondurr.

4. POS (Kredi Karti) tutarini yazin. Nakit, toplamdan POS dustilerek otomatik gelir; gerekirse elle degistirin.
5. Fark satiri 0,00 olmaldir (nakit + POS = Z raporu toplami). Fark varsa kaydet diigmesi kapali kalir.

6. Z Raporunu Kaydet'e basin ya da Ctrl+S. Form temizlenir, sonraki giin icin tarih ve Z-No yeniden &nerilir, imleg
yeniden OKC kutusuna déner.

Neden fark sifir olmali? Muhasebe fisinin borg tarafi (kasa + POS) alacak tarafina (matrah + KDV) esit olmak
zorundadir. Fark kalirsa fis dengesizlesir.
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6.1 Girilen Z raporlarn listesi

GIRILEN Z RAPORLARI

YIL BASLANGIG TARIHI BiTiS TARIHI SUBE OKe KDV ORANI
2026 s 01.09.2026 [m] 30.09.2026 [m] Timii v Timi v Timii v
TARIH SUBE OKC Z-NO %0 TUTAR %1 TUTAR %10 TUTAR %20 TUTAR TOPLAM KDV NAKIT POS AKTARIM
03.09.2026 Merkez Magaza  AB01234567 1142 95,00 2.330,50 2.410,00 6.820,40  11.655,90 1.378,89 5.055,90 6.600,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
03.09.2026  Merkez Magaza AB01234568 874 0,00 905,00 1.050,00 2.990,00 4.945,00 602,74 2.345,00 2.600,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
03.09.2026  Carsi Subesi CD09876543 2205 0,00 1.380,00 1.830,90 4.450,00 7.660,90 921,78 3.360,90 4.300,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
02.09.2026  Merkez Magaza ~ AB01234567 1141 80,00 2.110,00 2.015,30 5.990,00 10.195,30 1.202,43 4.495,30 5.700,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
02.09.2026  Merkez Magaza ~ AB01234568 872 0,00 860,00 990,75 2.870,00  4.720,75 576,91  2.220,75 2.500,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
02.09.2026  Carsl Subesi CD09876543 2204 0,00 1.250,50 1.650,00 4.010,20 6.910,70 830,75 3.010,70 3.900,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
01.09.2026  Merkez Magaza ~ AB01234567 1140 120,00 2.257,50 2.310,40 648090 11.168,80 1.312,54  4.918,80 6.250,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
01.09.2026  Merkez Magaza AB01234568 871 0,00 920,25 1.104,00 3.125,60 5.149,85 630,40 2.349,85 2.800,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
01.09.2026  Carsl Subesi CD09876543 2203 0,00 1.310,00 1.780,50 4.260,00 7.350,50 884,83 3.250,50 4.100,00 AKTARILMADI Diizenle Sil
TOPLAM (9 Z raporu) 295,00 13.323,75 15.141,85 40.997,10 69.757,70  8.341,27 31.007,70  38.750,00

Girilen Z raporlar; tarih araligi, sube, OKC ve KDV orani filtreleri; oran bazinda tutarlar ve toplamlar.

e Vi, tarih araligi, sube, OKC ve KDV oranina gére siizilir. Alt satirda secili kayitlarin toplamlari gériinir. Ekran
acildiginda tarih araligi kendiliginden islem yapilan en son ayi gosterir.

* Diizenle: kaydi forma yukler; degisiklikler Degisiklikleri Kaydet ile yazilir. Sil: onay sorar, kaydi kaldirr.

¢ Klavyeyle gezinme: bir satira tiklayinca satir segilir; T / { ile alt-Ust satira gegilir, Home / End basa ve sona gider.
Enter secili satin forma ytiikler, Delete silmeyi sorar, Esc secimi birakir. Ayni davranis fis listesinde ve rapor
Onizlemelerinde de vardir.

* Satir zeminleri: listede satirlar sirayla beyaz ve gri gorinir; secili satir kirmizi zeminle 6ne ¢ikar. Hatali muhasebe
fisleri kirmizi zeminde kalir.

e Ayni OKGC, tarih ve Z-No ile ikinci kez kayit yapilirsa uygulama uyarir ve (izerine yazmayi sorar.
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hasebe fisleri ka' k
7. Muhasebe fisleri ve Orka'ya aktarim e
MUHASEBE FISLERI
Segilen dénemdeki Z raporlarindan muhasebe fisleri tretilir: Borg Kasa (nakit) ve POS hesabi; Alacak KDV orani bazinda matrah
(satis) ve hesaplanan KDV hesaplari. Hesap kodlari Ayarlar'da tanimlanir. "Excel'e Aktar", Orka'nin "Muhasebe Figleri Transferi"
sablonuyla birebir ayni siitunlarda (.xls) dosya tretir; ayni Belge Tarihi + Seri No + Belge No satirlar Orka'da tek fig olur. "Her Z
raporu ayri fig" seciliyken Belge No = Z numarasidir.
YIL AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI BITIS TARIHI SUBE
2026 a Eyliil v 01.09.2026 30.09.2026 [u] Timi v
GRUPLAMA EXCEL DUZENI Fis TiPI SERI NO
Her Z raporu ayri fis v Orka Muhasebe Fisleri Transferi (xls) v Mahsup bos
ACIKLAMA SABLONU ({SUBE} {SUBEKOD} {TARIH} {ZN0} {OKC} {FIRMA})
{sube}{tarih} Z-{zNo} Z raporu Secimleri varsayilan yap [J Yalnizca aktanilmamis Z raporlari
Excel'e Aktar Yazdir 9 fis - 9 Z raporu - Bor¢ 69.757,70 £ - Alacak 69.757,70 &
FISNO BELGENO  TARIH SUBE Z RAPORLARI ACIKLAMA BORG ALACAK  FARK  AKTARIM
1 1140 01.09.2026 Merkez Magaza  AB01234567/1140  e7kez Magaza 01.09.2026 2- 11.168,80 1116880 0,00  AKTARILMADI Gizle
1140 Z raporu
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA BORC ALACAK
100.01 Merkez Kasa Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Zraporu  4.918,80
108.01 Kredi Karti Slipleri Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Zraporu  6.250,00
600.00 Yurtigi Satiglar %0 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 120,00
600.01 Gica Satislan %1 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 1.827,23
600.01.02 Ekmek Satislari %1 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 407,92
600.10 Yurtigi Satislar %610 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 2.100,36
600.20 Yurtigi Satislar %20 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 5.400,75
391.01 Hesaplanan KDV %1 Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 22,35
391.10 Hesaplanan KDV %10  Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 210,04
391.20 Hesaplanan KDV %20  Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu 1.080,15
N Merkez Magaza 01.09.2026 Z-
2 871 01.09.2026 Merkez Magaza  AB01234568/871 5.149,85 5.149,85 0,00 AKTARILMADI satirlar
871 Z raporu
. Carsi Subesi 01.09.2026 Z-2203
3 2203 01.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2203 7 raporu 7.350,50 7.350,50 0,00 AKTARILMADI Satirlar
Merkez Mag 02.09.2026 Z-
4 1141 02.09.2026  MerkezMagaza ABO1234567/1141 oo asaza 1019530 1019530 0,00  AKTARILMADI Satirlar
1141 Z raporu
. Merkez Magaza 02.09.2026 Z-
5 872 02.09.2026 Merkez Magaza  AB01234568/872 4.720,75 4.720,75 0,00 AKTARILMADI Satirlar
872 Z raporu
. Carsi Subesi 02.09.2026 Z-2204
6 2204 02.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2204 ZEmei 6.910,70 6.910,70 0,00 AKTARILMADI Satirlar
Merkez Mag 03.09.2026 Z-
7 1142 03.09.2026  Merkez Magaza  ABO1234567/1142 - \oc! o83z 11.65590 11.65590 0,00  AKTARILMADI Satirlar
1142 Z raporu
8 874 03.09.2026 Merkez Magaza  ABO123d568/a7a  erkezMagaza 03.09.2026 Z- 494500  4.94500 0,00  AKTARILMADI Satirlar
874 Z raporu
. Carsl Subesi 03.09.2026 Z-2205
9 2205 03.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2205 7 raporu 7.660,90 7.660,90 0,00 AKTARILMADI satirlar
TOPLAM (9 fis) 69.757,70  69.757,70 0,00

Donem filtresi, gruplama ve Excel secenekleri; fis listesi ve agilmis fis satirlari.

1. Dénem secin: Yil ve Ay kisayolu ya da baslangic / bitis tarihi. isterseniz tek bir sube secin.
2. Gruplama secin (asagidaki tablo). Fis Tipi (varsayilan "Mahsup") ve Seri No Orka'daki stitunlara aynen yazilr.
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3. Aciklama sablonu yer tutuculari: {sube} {subeKod} {tarih} {zNo} {okc} {firma};gruplu fislerde {donem}

ve {adet}.

4. Listedeki Satirlar diigmesiyle her fisin hesap satirlarini kontrol edin. Fark situnu 0,00 olmahdir.

5. Excel'e Aktar: .x1s dosyasini kaydedin. Dosya kaydedilince fislerdeki Z raporlari "aktarildi” olarak isaretlenir.

Daha 6nce aktarilmis Z raporlari listede varsa uyari ¢ikar; Yalnizca aktarilmamis Z raporlar kutusunu isaretleyerek

yalnizca yeni olanlari aktarin. Dizenlenip kaydedilen bir Z raporunun isareti diser.

6. Secimleri varsayilan yap: gruplama, dtizen, fis tipi, seri no ve sablon secimlerini kalici yapar.

Gruplama

Her Z raporu ayri fis

Sube + glin bazinda tek fis

Sube + ay bazinda tek fis

Ay bazinda tek fis (tim

subeler)

maliofis.tr

Ne iiretir? Fis tarihi
Her Z raporu icin bir fis Z raporu
tarihi
Ayni subenin ayni glindeki Z raporlari tek fis Gln
Subenin bir aydaki tim Z raporlari tek fig Ayin son
gund
Tam subeler tek fis; matrahlar sube hesaplarina Ayin son
ayri satir gunu
MUHASEBE FiSLER]
Segilen dénemdeki Z raporlarindan muhasebe fisleri tiretilir: Borg Kasa (nakit) ve POS hesabi; Alacak KDV orani bazinda matrah
(satis) ve hesaplanan KDV hesaplan. Hesap kodlari Ayarlar'da tanimlanir. "Excel'e Aktar", Orka'nin "Muhasebe Figleri Transferi"
sablonuyla birebir ayni siitunlarda (xls) dosya iiretir; ayni Belge Tarihi + Seri No + Belge No satirlari Orka'da tek fi olur. "Her Z
raporu ayr fis" segiliyken Belge No = Z numarasidir.
YIL AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI BiTiS TARIHI SUBE
2026 : Eylil v 01.09.2026 [m] 30.09.2026 [=] Tama v
GRUPLAMA EXCEL DUZENT Fis TIPD SERI NO
Sube + giin bazinda tek fis v OrkaMuhasebe Fisleri Transferi (xls) v Mahsup bog

ACIKLAMA SABLONU ({SUBE} {SUBEKOD} {TARIH} {ADET} {FIRMA})

{sube} {tarih} giinlik Z raporlari

Secimleri varsayilan yap

Excel'e Aktar Yazdir 6 fis - 9 Z raporu - Borg 69.757,70 £ - Alacak 69.757,70 &

() Yalnizea aktarimamis Z raporlari

FIS NO BELGE NO TARIH SUBE Z RAPORLARI ACIKLAMA BORC ALACAK
1 1 01.09.2026  MerkezMagaza 2 adet Merkez Magaza 01.09.2026 1631865 16.318,65
ginlik Z raporlart
: Cars! Subesi 01.09.2026 giinliik Z
2 2 01.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2203 735050  7.350,50
raporlan
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA BORC ALACAK
100.01 Merkez Kasa Carsi Subesi 01.09.2026 giinlik Z raporlan ~ 3.250,50
108.01 Kredi Karti Slipleri Carsi Subesi 01.09.2026 ginlik Z raporlar  4.100,00
600.02.01  GudaSatislan %1 (Cars)  Carsi Subesi 01.09.2026 ginliik Z raporlart 1.297,03
600.02.10  Yurtici Satislar %10 (Cars)  Carsi Subesi 01.09.2026 giinliik Z raporlart 161864
600.02.20  Yurtici Satislar %20 (Cars)  Garsi Subesi 01.09.2026 ginliik Z raporlari 3.550,00
391.01 Hesaplanan KDV %1 Carsi Subesi 01.09.2026 giinlitk Z raporlar 12,97
391.10 Hesaplanan KDV %10 Cars1 Subesi 01.09.2026 giinlitk Z raporlar 161,86
391.20 Hesaplanan KDV %20 Gars: Subesi 01.09.2026 giinlitk Z raporlan 710,00
Merkez Mag .09
3 3 02.09.2026  Merkez Magaza 2 adet erkez Magaza 02.09.2026 14.916,05 14.916,05
ginlik Z raporlan
) Cars! Subesi 02.09.2026 giinliik Z
4 4 02.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2204 691070  6.910,70
raporlan
5 5 03.09.2026  Merkez Magaza 2 adet Merkez Maiiaza 03.09.2026 16.600,90  16.600,90
ginliik Z raporlart
) Cars! Subesi 03.09.2026 giinliik Z
6 6 03.09.2026  Carsi Subesi CD09876543/2205 7.660,90  7.660,90
raporlan
TOPLAM (6 fis) 69.757,70  69.757,70

"Sube + giin bazinda tek fis" secildiginde ayni giindeki iki OKC'nin Z raporlari tek fiste toplanir.

FARK

0,00

0,00

Belge No

Z numarasi

Sira no ("ilk belge no"dan

baslar)

Sira no

Sira no

iLK BELGE (Fi$) NO

1

AKTARIM

AKTARILMADI

AKTARILMADI

AKTARILMADI

AKTARILMADI

AKTARILMADI

AKTARILMADI

o

satirlar

Gizle

satirlar

Satirlar

satirlar

Satirlar
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7.1 Excel dosyasinin yapisi (Orka sablonu)

Sdriim 2.2.5

Dosya, Orka'nin Muhasebe Fisleri Transferi sablonuyla birebir ayni situnlara sahiptir ve tek sayfadan olusur. Ayni

Belge Tarihi + Seri No + Belge No degerine sahip satirlar Orka'da tek fis olur.

Hesap Kodu
100.01
108.01
600.00
600.01
600.01.02
600.10
600.20
391.01
391.10
391.20

Fis Tipi
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup
Mahsup

Hesap Adi

Merkez Kasa

Kredi Karti Slipleri
Yurtici Satiglar %0
Gida Satiglart %1
Ekmek Satislari %1
Yurtici Satislar %10
Yurtigi Satislar %20

Hesaplanan KDV %1

Belge Tarihi
01.09.2026
01.09.2026
01.09.2026
01.09.2026
01.09.2026
01.09.2026
01.09.2026

01.09.2026

Hesaplanan KDV %10 01.09.2026

Hesaplanan KDV %20 01.09.2026

Seri No Belge No Aciklama

1140
1140
1140
1140
1140
1140
1140
1140
1140
1140

Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu
Merkez Magaza 01.09.2026 Z-1140 Z raporu

Borg Tutar
4.918,80
6.250,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

® Belge Tarihi gercek tarih hiicresi, tutarlar sayisal hiicre olarak yazilir; Orka dogrudan okur. Dosya adi

MuhasebeFisi_Firma_YYYYAAGG-YYYYAAGG.x1s bicimindedir.

Alacak Tutar
0,00
0,00

120,00
1.827,23
407,92
2.100,36
5.400,75
22,35
210,04
1.080,15

* Yatay 6zet (.xIsx) diizeni yalnizca kontrol amaclidir: her fis bir satir, ayrica "Kontrol" sayfasinda fis bazinda borg /

alacak dengesi.

* Yazdir digmesi fisleri logolu, baslikli bir sayfa olarak tarayicida acar; oradan yaziclya gdnderebilir veya PDF olarak
kaydedebilirsiniz.

Uyarilar: Listede kirmizi zeminli fis varsa ya borg / alacak farki vardir (ilgili Z raporunda nakit + POS toplamini
kontrol edin) ya da hesap kodu bos satir vardir (Ayarlar'da KDV / kasa / POS / matrah hesap kodlarini tanimlayin).

maliofis.tr
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MaliOfis Z Raporu — Kullanim Kilavuzu Sirim 2.2.5

8. Raporlar ceme

Rapor

Z Raporu Listesi

icerik

Her Z raporu bir satir: oran bazinda tutarlar, toplam, matrah, KDV, nakit, POS.
Excel'de her sube ayri sayfa.

Glinliik Satis Ozeti / Sube Bazl Ozet / OKC Bazli  Giin, sube, yazar kasa ve ay bazinda toplamlar
Ozet / Aylik Ozet

KDV Orani Ozeti Oran bazinda matrah, hesaplanan KDV ve toplam (KDV beyannamesi icin)
Matrah Hesabi Bazli Ozet Sube ve matrah hesabi bazinda toplamlar
RAPORLAR

Rapor tirlni ve dénemi secin; rapor ekranda olusur. "Yazdir" logolu, yazdirmaya hazir bir nizleme sayfasi agar (oradan PDF de
kaydedebilirsiniz); "Excel'e Aktar" ekrandaki raporu indirir (Z Raporu Listesi'nde her sube igin ayr sayfa da eklenir).

YIL
2026
OKe

Tami

KDV ORANI
%0

%1

%10

%20

TOPLAM

AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI BiTiS TARIHI SUBE
: Eylal v 01.09.2026 [m] 30.09.2026 ] Thama v
RAPOR TURU

v KDV Orani Ozeti (KDV beyani icin) v

Excel'e Aktar 4 satir - Dénem: 01.09.2026 — 30.09.2026 | Sube: Timdi | OKC: Timi

MATRAH HESAPLANAN KDV TOPLAM (KDV DAHIL)
295,00 0,00 295,00
13.191,85 131,90 13,328, 15
13.765,32 1.376,53 15.141,85
34.164,26 6.832,84 40.997,10
61.416,43 8.341,27 69.757,70

KDV Orani Ozeti: beyanname icin oran bazinda matrah ve KDV.

e Donem, sube ve OKC filtreleri tiim raporlarda ortaktir. Dénem, ekran agildiginda islem yapilan en son ayla gelir; "Ay
(kisayol)" listesinden baska bir ay ya da "Tum yil" secebilir, tarihleri elle de yazabilirsiniz.

® Yazdir: logolu, baslikli ve 6zet kutulu yazdirma onizlemesi acar (PDF olarak da kaydedilebilir). Excel'e Aktar:
ekrandaki raporu .xIsx olarak kaydeder.

maliofis.tr
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RAPORLAR

Rapor tiriind ve dénemi secin; rapor ekranda olusur. "Yazdir" logolu, yazdirmaya hazir bir énizleme sayfasi acar (oradan PDF de
kaydedehbilirsiniz); "Excel'e Aktar" ekrandaki raporu indirir (Z Raporu Listesi'nde her sube igin ayn sayfa da eklenir).

YIL AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI BiTiS TARIHI SUBE
2026 : Eylul v 01.09.2026 (m] 30.09.2026 ] TUmu v

ke RAPOR TURU
Tami v Matrah Hesahi Bazli Ozet v

Excel'e Aktar 8 satir - Dénem: 01.09.2026 — 30.09.2026 | Sube: Timii | OKC: Timii
SUBE HESAP KODU HESAP ADI KDV ORANI KALEM MATRAH KDV TOPLAM (KDV DAHIL)
Carsi Subesi 600.02.01 Gida Satislan %71 (Carsi) %1 3 3.901,49 39,01 3.940,50
Carsi Subesi 600.02.10 Yurtigi Satislar %10 (Carsi) %10 3 4.783,09 478,31 5.261,40
Carsi Subesi 600.02.20 Yurtigi Satislar 9620 (Carsi) %20 3 10.600,16 2.120,04 12.720,20
Merkez Magaza 600.00 Yurtici Satislar %0 %0 3 295,00 0,00 295,00
Merkez Magaza 600.01 Gida Satislan %71 %1 6 8.072,04 80,71 8.152,75
Merkez Magaza 600.01.02 Ekmek Satiglan %1 %1 3 1.218,32 12,18 1.230,50
Merkez Magaza 600.10 Yurtici Satislar %10 %10 6 8.982,23 898,22 9.880,45
Merkez Magaza 600.20 Yurtigi Satislar %620 %20 6 23.564,10 4.712,80 28.276,90
TOPLAM 33 61.416,43 8.341,27 69.757,70

Matrah Hesabi Bazl Ozet: hangi hesaba ne kadar satis yazildigini gosterir.
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9. Ayarlar: KDV, subeler, OKC cihazlari ve miisteri hafizasi

AKARYAKIT

Akaryakit firmasinda Ayarlar altindaki bolimler sunlardir: Firma, KDV Orani, Subeler ve OKC'ler, Musteri hafizasi,
Yedekleme, Strim. Kaydetme mantigi genel firmayla aynidir: degisen boliim turuncu noktayla isaretlenir, alttaki
Ayarlar Kaydet tim bolimleri birlikte yazar.

FIRMA

Firma adi raporlarda ve fis agiklamalarinda kullanilir; sol meniideki firma listesine de yansir. Ayarlar yalnizea secili firmaya aittir;
firma segimi ve yeni firma ekleme sol menidedir. Firma tlir(i kayit modelini belirledigi icin sonradan degistirilemez.

FIRMA ADI (SEGIiLI FIRMA) FIRMA TURD

ESEN PETROL Akaryakit istasyonu Bu firmay listeden kaldir

FiRMA BiLGILERI

Istege baglidir. Doldurduklariniz sol meniideki firma kutusunda ve yazdirilan raporlarin bagliginda firma adinin altinda gériiniir.

VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI (VKN / TCKN)
or. Karabiik 10 ya da 11 hane
ADRES

mabhalle, cadde, no, ilge /il

TELEFON E-POSTA

0370 000 00 00 muhasebe@firma.com

FiRMA LOGOSU

Yazdirilan raporlarin basliginda gériintr. PNG veya JPG yiikleyin; otomatik olarak kiiciiltilip kaydedilir.

Logo yok Logo Yiikle

Kaydedilmemis degisiklik yok.

Akaryakit firmasinda Ayarlar: Firma bolima.

* Firma / istasyon Adi rapor basliklarinda ve yedek dosya adlarinda gériiniir; sol meniideki listeye de yansir. Logo
yazdirilan raporlarin basliginda cikar.

e KDV Orani (%): net tutardan dahil KDV'yi ayirmak icin kullanilir. Her Z raporu, girildigi andaki oranla saklanir; oran
sonradan degisse bile eski kayitlar etkilenmez.
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9.1 Subeler ve OKC cihazlan

SUBELER VE OKC'LER

Her cihaz bir subenin altindadir; agiklamasi "Sube Kodu Sicil Ne" biciminde kendiliginden olusur. Cihaza eklenen yakit cinsleri Z
raporu girisinde satir olarak acilir. Ayni cins birden fazla eklenebilir (6rnegin iki ayr motorin bélima); ikincisi "Motorin 2" adini alir

ve Yakit Cinsi Bazli Ozet raporunda tek cins altinda toplanir.

SUBE KODU SUBE ADI

MRK Merkez Istasyon 26K Subeyi sil

siciL NO ACIKLAMA  YAKIT CINSLERI sil
0132 MRK 0132 Benzin x Motorin % +cinsekle v Ekle

siciL NO AGIKLAMA  YAKIT CINSLERI sil
0315 MRK 0315 Benzin x Motorin % +cinsekle v Ekle

siciL NO ACIKLAMA  YAKIT CINSLERI sil
0340 MRK 0340 LPG x +cins ekle v Ekle

+ Bu subeye OKC ekle

SUBE KODU SUBE ADI
SNY Sanayi Istasyonu 1 8K Subeyi sil
siciL NO ACIKLAMA  YAKIT CINSLERI sil

0521 SNY 0521 Motorin x +cinsekle v Ekle

+ Bu subeye OKC ekle

Kaydedilmemis degisiklik yok.

Subeler ve OKC'ler: her sube kartinda o subenin cihazlari ve yakit cinsleri.

1. Birden fazla istasyonunuz varsa her biri i¢in bir sube tanimlayin; Sube Kodu kisa bir kisaltmadir (MRK, SNY). Tek
istasyon icin varsayilan "Merkez Sube" yeterlidir.

2. Sube kartindaki + Bu subeye OKC ekle diigmesine basip Sicil No yazin (Z raporunun Ustiinde yazar, 6r. 0132).
Agiklama "Sube Kodu Sicil No" biciminde kendiliginden olusur.

3. + cins ekle listesinden cihazin sattigi yakit cinslerini ekleyin: Benzin, Motorin, LPG, Fuel Oil veya Diger. Z raporu
girisinde yalnizca bu cinsler icin satir agilir. Ayni cinsi ikinci kez eklerseniz "Motorin 2" gibi ayri bir satir olur.

Dikkat: Bir OKC'yi silmek gecmis Z raporlarini silmez ama o kayitlar raporlarda "Tanimsiz" sube ile gériiniir. Cihaz

degistiyse eskisini silmek yerine yenisini ekleyin.
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9.2 Miisteri hafizasi

Sdriim 2.2.5

Fislerde yazilan misteri adlari ve plakalar hafizaya alinir ve sonraki girislerde &nerilir. Yanhs yazilmis bir ad birikirse bu

bolimden duzeltilir.

MUSTERI HAFIZASI

Fis girisinde otomatik tamamlanan misteri adlari ve plakalari. Yanlis yazilmis adi dlzeltin ya da ayni miisterinin iki kaydini
birlestirin; diizeltme gecmis fislere de yansir, raporlar tek satirda toplanir. Silmek yalnizca dneri listesinden kaldinr, fislere
dokunmaz. Bu iglemler aninda uygulanir.

Miusteri veya plaka ara 4 misteri - fis sayilar 2026 yilina ait

Birbirine cok benzeyen 1 ad ¢ifti bulundu. Dogru olani segip birlestirin; digerinin plakalar ve fisleri ona aktanlir.

ESEN TICARET LTD. STi. (4 fis) - ESEN TICARET LTD (0 fis)  "ESEN TICARET LTD. STi." olarak birlestir

"ESEN TICARET LTD" olarak birlestir

MUSTERI PLAKALAR Fis SON Fis

ESEN TICARET LTD. STIL. reascizs 4 10.08.2026
78 BK 202 x

KARADENIZ LOJISTIK A.S. 34TR7788 x 2 11.08.2026

YILMAZ NAKLIYAT 06 KLM 456 x 2 12.08.2026

ESEN TICARET LTD 78 ABC 123 x - _

Kaydedilmemis degisiklik yok.

Ayarlar > Musteri hafizasi: benzer adlar tstte onerilir, listede diizeltme ve silme.

Diizenle

Diizenle

Diizenle

Diizenle

sil

Sil

sil

Sil

* Diizenle: adi diizeltip Enter'a basin. Diizeltme o musterinin gecmis fislerine de yansir; tutanak ve misteri raporu tek

satirda toplanir.

e Birlestir: program birbirine benzeyen adlari (6r. "ESEN TICARET LTD. STi." ile "ESEN TICARET LTD") bulur ve istte
dnerir. Dogru yazimi secin; diger kaydin plakalari ve fisleri ona aktarilir. islemden énce otomatik tam yedek alinir.

¢ Sil ve plakanin yanindaki x: yalnizca oneri listesinden kaldirir, gegmis fisler silinmez.

maliofis.tr

Sayfa 26 / 42



MaliOfis Z Raporu — Kullanim Kilavuzu

10. Z raporu girisi ve net hesaplama aarvaur

Sdriim 2.2.5

Her giin, her OKC igin bir Z raporu girilir. Program cihaza tanimli yakit cinsleri igin satirlari kendisi acar.

MALI oFis

Z Raporu - dev

Z RAPORU GiRisi

ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu - 2026

FIRMA

ESENPETROL-Al v  +Firma

Akaryakit istasyonu - 2026

AKARYAKIT
Ozet

® Z Raporu Girisi
Fatura Fisi Girisi
Raporlar

PROGRAM

Ayarlar

BU AYIN NET CIROSU

0,00 &

2026 YILI TOPLAM Z RAPORU

180

7 RAPORU GIRis1

OKC ve tarihi sectiginde, o cihaza tanimli yakit cinsleri icin satirlar otomatik acilir. Faturaya Déniisen Miktar/Tutar stitunlari,
“Faturaya Dénastirilecek Fis Girisi" sekmesinde ayni OKC/tarih/cins icin girilen kayitlardan otomatik hesaplanir ve Net tutardan
otomatik disilir — burada elle girilmez. Sayi kutularinda hesap yapabilirsiniz: = ile baslayip formiila yazin (6r. =1500+250%2),
sonug altinda gériiniir; Enter'a basinca kutuya yazilir.

Klavye: Enter bir sonraki kutuya gecer (Shift+Enter geri doner), sayilar 1.453,05 biciminde gésterilir (nokta tusu da virgtl yazar),
Ctrl+S veya Ctrl+Enter Z raporunu kaydeder.

OKc (siciL NO) SUBE TARIH Z-NO

MRK 0132 v Merkez Istasyon 01.09.2026 [} 1152

Tarih, bu OKC icin son girilen giiniin ertesi olarak dnerildi. Ayni gline ikinci bir Z raporu giriyorsaniz tarihi geri alin; farkliysa iizerine yazin.

cinsi

MIKTAR (+) TUTAR (+) TTS MIKTAR (-) TTS TUTAR (-) UTTS MIKTAR ()  UTTS TUTAR (-)
Benzin 1.850,40 96.962,46 42 2.200,50 o] [¢]
Motorin 1.120,00 58.688,00 [¢] 0] (o] [¢]

Z Raporunu Kaydet

GIiRILEN Z RAPORLARI

Z Raporu Girisi: OKC, tarih ve Z-No secildikten sonra cins satirlari doldurulur,

TEST MIKTAR (-)

TEST TUTAR (-)

[¢] ]

:

1. OKC (Sicil No) listesinden cihazi secin. Sube otomatik dolar. Tarih ve Z-No son kayda gére énerilir; farkliysa

dizeltin.

2. Her yakit cinsi satirina Z raporundaki degerleri yazin. Sayilar 1.453,05 biciminde gortinar; Enter bir sonraki kutuya

gegirir.

3. Z Raporunu Kaydet ya da Ctrl+S. Form temizlenir, tarih ve Z-No bir sonraki giin icin hazirlanir, imlec yeniden OKC

kutusuna doner.
Siitun
Miktar (+) / Tutar (+)
TTS Miktar / Tutar (-)
UTTS Miktar / Tutar (=)
Test Miktar / Tutar (<)

Faturaya Donusen (turuncu)

Net Miktar / Net Tutar / KDV

maliofis.tr

Aciklama

Z raporundaki toplam satis miktari (litre) ve tutar (TL, KDV dahil)

Tasit Tanima Sistemi ile yapilan satislar; ayrica faturalandigi icin disalir
Ulusal Tasit Tanima Sistemi satiglari; disiltr

Pompa test / kalibrasyon cikiglari; duistltir

Elle girilmez. Fatura Fisi Girisi sekmesinde ayni OKC, tarih, Z-No ve cins icin girilen fislerden

otomatik toplanir

Otomatik hesaplanir (bdlim 1'deki formil)
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10.1 Girilen Z raporlarini gérme, diizeltme ve silme

GIRILEN Z RAPORLARI

© Koyu tema g Kilavuz viL

2026

TOPLAM SATIS

BASLANGIG TARIHI

01.08.2026

16.919.186,37 &

268.832,82 L

TARIH

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-30

2026-08-30

2026-08-30

2026-08-30

2026-08-29

2026-08-29

2026-08-29

2026-08-29

SUBE

Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Sanayi Istasyonu
Merkez [stasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Sanayi Istasyonu
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon

Sanayi Istasyonu

[m

0132

0132

0315

0315

0340

0521

0132

0132

0340

0521

0132

0132

0340

0521

BiTiS TARIHI

SUBE

31.08.2026 (] Tami

1171

1171

2238

2238

911

446

1170

1170

910

445

1169

1169

909

444

TOPLAM NET MiKTAR

260.796,95

cinsi
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
LPG

Motorin

MIKTAR

1.070,90

929,63

788,79

884,36

759,86

728,81

1.236,69

2.210,90

1.909,17

1.535,46

1.714,89

609,59

1.230,65

602,24

v Tama

TUTAR

56.115,16

75.253,55

41.332,60

71.588,94

20.744,18

58.997,17

64.802,56

178.972,36

52.120,34

124.295,49

89.860,24

49.346,31

33.596,75

48.751,33

Girilen Z Raporlari: yil, tarih araligi, sube, OKC ve yakit cinsine gére siiziilebilir.

e Listeyi yil, tarih araligi, sube, OKC ve yakit cinsi ile siizebilirsiniz; "Motorin" secmek "Motorin 2"

da listeler. Ekran acildiginda tarih araligi islem yapilan en son ayi gosterir.

Sdriim 2.2.5

YAKIT CINST

v Tama

TOPLAM NET TUTAR

16.248.325,9

FATURAYA DONUSEN

gibi ikinci pompalari

® Her satirda Z raporundaki Miktar ve Tutar (toplam satis), faturaya donlsen tutar, net miktar, net tutar ve KDV

gorindr; Ustteki kutularda toplam satis ve net toplamlar yazar.

* Diizenle: satir, tim cins satirlariyla forma yuklenir. Sil: yalnizca o cins satirini siler; ayni Z raporunun diger cins

satirlari kalir.

e Klavyeyle gezinme: satira tiklayip 1 / ! ile gezinin; Enter secili satir diizenlemeye alir, Delete onay sorup siler.
vyeyie g yip g G Y/ y p

® Z raporu bantlari: ayni Z raporunun yakit cinsi satirlari ayni beyaz ya da gri bantta durur; Z raporu degisince

bandin Ustiinde ince bir ¢izgi gérinir. Muhasebe Aktarimi ve Z Raporu Detayi raporlari ile ¢iktilari da boyledir; fis

listesi ve tutanak satir satir boyanir.

e Ayni OKG, tarih ve Z-No ile kaydedilen Z raporu cogaltilmaz, tizerine yazilir.

maliofis.tr
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11. Faturaya doniistiiriilecek fis girisi ve Excel'den toplu

aktarma

AKARYAKIT

Musteri, OKC fisi yerine fatura istediginde o fisin tutari Z raporundan diisiilmelidir; aksi halde satis iki kez vergilendirilir.
Bu sekmede girilen her fis, ait oldugu Z raporunun "Faturaya Donlsen” siitununa otomatik yansir.

MALI oFis

Z Raporu - dev

FIRMA
ESEN PETROL - Al ~

Akaryakit istasyonu - 2026

AKARYAKIT

Ozet

Z Raporu Girisi

Raporlar

PROGRAM

Ayarlar

FATURAYA DONUSTURULECEK Fis GIRiSi

ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu - 2026

BU AYIN NET CIROSU 2026 YILI TOPLAM Z RAPORU 2026 YILI FATURAYA DONUSEN Fi

0,00 % 180 8

FATURAYA DONUSTURULECEK Fis GIRISI

Musteriye fatura kesilmek tizere Z raporundan ayrilan fisleri buradan girin. Bu kayitlar, "Z Raporu Girisi" ekranindaki aym
OKC/tarih/cins igin Net Tutardan otomatik olarak disiiliir — ayrica elle Fatura Miktari/ Tutar girmenize gerek kalmaz.
Klavye: Enter bir sonraki kutuya gecer (Shift+Enter geri doner), Ctrl+S veya Ctrl+Enter fisi kaydeder.

SUBE OKe (siciL NO) TARIH Z-NO Fis NO AGIKLAMA / FATURA N!
Merkez Istasyon v MRK 0132 v 04.08.2026 [m] 1144 v 14 ér. FTR202600012:
MUOSTERL ARAG PLAKASI
. . Hafizada 4 musteri var. Plaka yazinca sahibi otomatik gelir.
ESEN TICARET LTD. $TI. 78 ABC 123
cinsi FATURAYA DONUSEN MiKTAR FATURAYA DONUSEN TUTAR
Benzin 0,00 0,00

Motorin 250 20.237,5
Fatura Fisini Kaydet

EXCEL'DEN IGE AKTAR

Situnlar: Sira No, Tarih, Z-Seri, Z-No, Fis No, Arag Plaka No, Cinsi, Miktar, Birim Fiyat, Tutar, Miisteri (istege bagli: Aciklama).
Basliklar ilk satirda olmali; stitun sirasi nemli degil. Z raporu girilmemis satirlar aktarilmaz ve sonunda sebebiyle listelenir. Ayni Z-
Seri [ Tarih / Z-No / Fig No / Cins ile gelen satir mevcut fisi glinceller, gogaltmaz.

Fis girisi: Z-No acilir listeden secilir, musteri ve plaka hafizadan tamamlanir.

1. Sube ve OKC'yi secin; Tarih'i fisin tarihine getirin. Z-No listesi o giin o cihaz icin girilmis Z raporlarini gésterir; fisin

ait oldugu raporu secin.

2. Fig No alanina OKC fisinin numarasini yazin (tutanakta goriinir). Miisteri adini yazmaya baslayin; énceki misteriler
listelenir. Arag Plakasi da onerilir; yalnizca plaka yazarsaniz sahibi otomatik gelir.

3. ilgili yakit cinsi satirina fisin miktarini ve tutarini yazin; bir fiste tek cins olur. isterseniz Agiklama / Fatura No yazin

ve Fatura Fisini Kaydet'e basin.

Z-No listesi bossa ("Bu tarihte Z raporu yok"): o giiniin Z raporu heniiz girilmemistir. Once Z Raporu Girisi'nden o
glinu kaydedin. Figler her zaman var olan bir Z raporuna baglanir.

maliofis.tr
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11.1 Girilen fisler

Ozet .. .
GIRILEN FISLER
Z Raporu Girisi YIL
e Fatura Fisi Girisi 2026
Raporlar
TAREH
PROGRAM
2026-08-12
Ayarlar
2026-08-11
2026-08-10
2026-08-07
2026-08-06
2026-08-05
2026-08-04
2026-08-04

BASLANGIG TARIHI

- 01.08.2026

SUBE oKe

Merkez Istasyon 0315
Sanayi Istasyonu 0521
Merkez Istasyon 0132
Sanayi Istasyonu 0521
Merkez Istasyon 0315
Merkez Istasyon 0132
Merkez Istasyon 0132
Merkez Istasyon 0132

TOPLAM (8 satir)

m]

2222

422

2216

1145

1144

1144

BiTiS TARIHI SUBE
31.08.2026 [} Tami

Fisno  mOsTERE
8 YILMAZ NAKLIYAT
5 KARADENIZ LOJISTIK A.S.
11 ESEN TICARET LTD. STI.
2 KARADENIZ LOJISTIK A.S.
17 YILMAZ NAKLIYAT
3 ESEN TICARET LTD. STI.
6 ESEN TICARET LTD. STI.
9 ESEN TICARET LTD. STi.

PLAKA

06 KLM 456

34TR 7788

78 ABC 123

34TR7788

06 KLM 456

78 BK 202

78 ABC 123

78 ABC 123

Girilen Figler: tarih, sube ve musteriye gore stizme; Diizenle ve Sil.

MUSTERL

v Tama

cinsi

Benzin

Motorin

Motorin

Motorin

Benzin

Motorin

Motorin

Motorin

MIKTAR

88,20

1.200,00

331,08

950,00

120,50

580,00

415,00

241 TN

3.898,49

TUTAR

4.621,68

97.140,00

26.800,93

76.902,50

6.314,20

46.951,00

33.594,25

17.299,82

Sdriim 2.2.5

ACIKLAMA

FTR2026000

309.624,38

Diizenle ile fis forma yiklenir; miktar ve tutar sifirlayip kaydederseniz fis silinir. Sil dogrudan siler. Her iki durumda da

bagli Z raporunun net tutari aninda gtincellenir.

maliofis.tr
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11.2 Fisleri Excel'den toplu aktarma

Sdriim 2.2.5

Fisleriniz elinizde Excel listesi olarak varsa dosyay! ylkleyebilirsiniz. Bu bolim Fatura Fisi Girisi sekmesinde, girig

formunun altindadir.

© Koyu tema E Kilavuz

EXCEL'DEN iCE AKTAR

Sttunlar: Sira No, Tarih, Z-Seri, Z-No, Fis No, Arac Plaka No, Cinsi, Miktar, Birim Fiyat, Tutar, Miisteri (istege bagli: Aciklama).
Basliklar ilk satirda olmali; stitun sirasi nemli degil. Z raporu girilmemis satirlar aktarilmaz ve sonunda sebebiyle listelenir. Ayni Z-
Seri [ Tarih / Z-No / Fig No / Cins ile gelen satir mevcut fisi giinceller, cogaltmaz.

Excel dosyasi se¢ ve aktar Bos sablonu indir (.xlsx)

GIRILEN FiSLER

Excel'den ice Aktar bolimd.

1. Bos sablonu indir (.xlsx) ile baslklari hazir dosyayi kaydedin; her fisi bir satira yazin. Basliklari degistirmeyin, stitun

sirasi dnemli degildir.

2. Excel dosyasi se¢ ve aktar diigmesine basip dosyayi segin.

3. Ekrana gelen Aktarim Raporu'nu inceleyin. Aktarilmayan satirlarin sebepleri ve Excel'deki satir numarasi yazilidir;

dizeltip dosyayi yeniden yukleyebilirsiniz.

Siitun Zorunlu Aciklama
Tarih Evet Excel tarih hiicresi ya da 06.08.2026 biciminde metin
Z-Seri Evet OKC sicil numarasi (Ayarlar'da tanimli olmali)
Z-No Evet O giin o cihaz icin girilmis Z raporu numarasi
Fis No Onerilir Doluysa ayni fis ikinci kez yiklendiginde ¢ogaltiimaz, gtincellenir
Arac Plaka No / Misteri / Hayir Plaka buyuk harfe cevrilir; misteri ve plaka hafizaya eklenir
Aciklama
Cinsi Evet Benzin, Motorin, LPG... Blyuk / kiictk harf fark etmez
Miktar / Tutar Evet Litre ve TL (KDV dahil)
Birim Fiyat Hayir Kaydedilmez; Miktar x Birim Fiyat ile Tutar karsilastirilir, uyusmazsa uyari verilir
(
Aktarim Raporu - 13.09.2026 22:31:38 Kapat
OKUNAN SATIR EKLENEN Fi§ GUNCELLENEN Fi§ AKTARILMAYAN SATIR
5 (0] C] 5
AKTARILMAYAN SATIRLAR VE SEBEPLERI
EXCEL SATIRI SEBEP
2 05.08.2026 tarihinde OKC 0132 icin Z-No 1143 raporu girilmemis (o giin girili Z-No: 1145)
3 06.08.2026 tarihinde OKC 0132 icin Z-No 1144 raporu girilmemis (o giin girili Z-No: 1146)
4 07.08.2026 tarihinde OKC 0315 icin Z-No 2215 raporu girilmemis (o giin girili Z-No: 2217)

L]

maliofis.tr

09.08.2026 tarihinde OKC 0132 icin Z-No 1146 raporu girilmemis (o giin girili Z-No: 1149)

6 Z-Seri "0999" Ayarlar'daki OKC'lerle eslesmiyor

Aktarim Raporu: sayilar ve aktarilmayan satirlarin sebepleri.
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12. Raporlar, tutanak, yazdirma ve Excel arvacr

MALI OFis RAPORLAR

Z Raporu - dev
ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu - 2026

FIRMA
ESENPETROL-Al v  + Firma BU AYIN NET CiROSU 2026 YILI TOPLAM Z RAPORU 2026 YILI FATURAYA DONUSEN Fig
Akaryakit istasyonu - 2026 0 I 00 b 180 8
AKARYAKIT
Ozet
RAPORLAR
Z Raporu Girisi Rapor tirini ve dénemi secin; rapor ekranda olusur. "Yazdir", logolu ve baslikli yazdirmaya hazir bir 6nizleme sayfasi agar (oradan
PDF de kaydedebilirsiniz); "Excel'e Aktar" ekrandaki raporu indirir (Muhasebe Aktarimi ve Z Raporu Detayi'nda her OKC icin ayri
Fatura Fisi Girisi sayfa da eklenir).
® Raporlar RAPOR TURD YIL AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHi
PROGRAM Muhasebe Aktarimi v 2026 : Agustos v 01.08.2026 8
Ayarlar BiTis TARIHI SUBE oKe
31.08.2026 m] Tumii v Timi v
Excel'e Aktar 180 satir - Dénem: 2026-08-01 — 2026-08-31 | Sube: Tumii | OKC: Tami
TARIH Z-SERY Z-NO cinsi NET MIKTAR NET TUTAR KDV TUTAR
2026-08-01 0132 1141 Benzin 1.874,39 98.218,04 16.369,67
2026-08-01 0132 1141 Motorin 1.227,19 100.505,04 16.750,84
2026-08-01 0315 2211 Benzin 1.307,09 68.491,52 11.415,25
2026-08-01 0315 2211 Motarin 1.969,17 163.067,03 27.177,84
2026-08-01 0340 881 LPG 1.088,10 29.705,13 4.950,85
2026-08-01 SSH7O) 48.428,64 8.071,44
mad
Muhasebe Aktarimi raporu: muhasebe programina girilecek net satirlar.
Rapor icerik
Muhasebe Aktarimi Tarih, Z-Seri, Z-No, Cinsi, Net Miktar, Net Tutar, KDV Tutar. Sifir satirlar gosterilmez.
Muhasebe programina girilecek liste budur.
Z Raporu Detay Girilen tim sGtunlar, distimler, net ve KDV. Kontrol ve arsiv igin.

Giinliik Satig Ozeti / OKC Bazli Ozet / Glin, cihaz ve yakit cinsi bazinda toplamlar
Yakit Cinsi Bazh Ozet

Faturaya Dénistiriilen OKC Fisi Resmi tutanak dizeni: musteri adi, dénem, fis listesi, toplam, kase ve imza alanlari
Tutanagi
Moiisteri Bazli Fatura Ozeti Mdsteri basina fis adedi, miktar ve tutar

* Filtreler: Yil ve Ay kisayolu (acilista islem yapilan en son ay), Sube, OKC; fis raporlarinda ayrica Miisteri.

* Yazdir: raporu logolu ve baslikli bir sayfa olarak tarayicida acar; yaziciya génderebilir ya da "PDF olarak kaydet"
secebilirsiniz.

* Excel'e Aktar: dosya adi rapor tlrQ, firma ve donemle otomatik olusur. Muhasebe Aktarimi ve Z Raporu Detay
raporlarinda her OKC icin ayri sayfa da eklenir.
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Faturaya Déniistiiriilen SKC Fisi Tutanagi

ESEN PETROL Miisteri Adi:  ESEN TICARET
Donemi: 01082025 31082026 Arasi
s Fig Tarini 2Sei | zNo | FigNo Arag Plaka No Yalat Cinsi Milctar: (1t) Sirim Fiyat Tuta (TL)

1 01s2 a4 5 2 Motorin 41500 c0s

2 0132 114 B Motorin 5095

3| osoe206 032 1185 > Motorin 5095

4| 1002026 0132 1150 n 78 A8C123 Motorin 055 2650083
124.646,00

Faturaya Doénustirilen OKC Fisi Tutanagu.

maliofis.tr Sayfa 33 /42



MaliOfis Z Raporu — Kullanim Kilavuzu

ESEN PETROL

Akaryakit satis raporu

Muhasebe Aktarimi

2026-08-01 - 2026-08-31

Donem: 2026.08-01-2026.08:31  Sube: Tamd  OKC: Tami
Satr Says Net Miktar Net Tutar KOV Tutar
180 260.796,95 16.248.325,90 2.708.054,32
Tarih Z-Seri Z-No Cinsi Net Miktar Net Tutar KDV Tutar
2026-08-01 0132 1141 Benzin 187439 98.218,04 16.369,67
2026-08-01 0132 141 Motorin 122719 100.505,04 1675084
2026-08-01 0315 2211 Benzin 1.307,09 68.491,52 1141525
2026-08-01 0315 21 Motorin 1969.17 163.067,03 2717784
2026-08-01 0340 881 1rG 1.088,10 2970513 495085
2026-08-01 0521 416 Motorin 633,79 4842864 8.071,44
2026-08-02 0132 1142 Benzin 228721 119.84980 1997497
2026-08-02 0132 1142 Motorin 2.253,58 183.046,81 30.507,80
2026-08-02 0315 212 Benzin 1307.39 68507.24 1141787
2026-08-02 0315 212 Motorin 176978 14271066 2378511
2026-08-02 0340 882 LPG 605,35 16.526,06 275434
2026-08-02 0521 a7 Motorin 109045 8789093 1464849
2026-08-03 0132 143 Benzin 1.561.26 8181002 1363500
2026-08-03 0132 1143 Motorin 205271 167.093,67 27.848,95
2026-08-03 0315 2213 Benzin 192318 10077463 1679577
2026-08-03 0315 2213 Motorin 137317 114571,21 19.095,20
2026-08-03 0340 883 PG 183354 5005564 834261
2026-08-03 0521 418 Motorin 177206 14087839 2347973
2026-08-04 0132 1144 Benzin 207564 108.763,54 18.127,26
2026-08-04 0132 1144 Motorin 158457 129.081.73 2151362
2026-08-04 0315 214 Benzin 222624 11665498 19.442.50
2026-08-04 0315 214 Motorin 1.093.34 20827.58 15.137.93
2026-08-04 0340 884 1rG 238352 6507010 1084502
2026-08-04 0521 419 Motorin 951,18 77.882,59 1298043
2026-08-05 0132 1145 Benzin 208409 109.20632 1620105
2026-08-05 0132 1145 Motorin 102054 77.966.20 1299437
2026-08-05 0315 2215 Benzin 201311 105.486,96 17.581,16
2026-08-05 0315 215 Motorin 224019 18260566 3043428
2026-08-05 0340 885 LPG 759,68 20.739,26 3.456,54
2026-08-05 0521 420 Motorin 144863 11514732 19.191.22
2026-08-06 0132 1146 Benzin 106652 55.885,65 931428
2026-08-06 0132 1146 Motorin 133589 106.706,53 17.784,42
2026-08-06 0315 216 Benzin 105840 5546016 924336
2026-08-06 0315 216 Motorin 208320 16781084 2796847
2026-08-06 0340 886 LPG 235939 6441135 1073522
2026-08-06 0521 421 Motorin 59227 4430320 738387
2026-08-07 0132 1147 Benzin 670,11 3511376 5.852,29
2026-08-07 0132 1147 Motorin 180649 14310026 2385004
2026-08-07 0315 217 Benzin 167446 87.741,70 1462362
2026-08-07 0315 2217 Motorin 193954 154.592,66 25.76544
2026-08-07 0340 887 PG 1.097.57 2996366 499394
2026-08-07 0521 422 Motorin -264,89 -22.047,82 -3.674,64
2026-08-08 0132 1148 Benzin 137013 7179481 1196580
2026-08-08 0132 1148 Motorin 182353 14569954 2428326
2026-08-08 0315 2218 Benzin 1.976,60 103.573,84 17.262.31
2026-08-08 0315 2218 Motorin 187172 148.298.96 2471649
2026-08-08 0340 885 1rG 56094 1804365 3007.28
2026-08-08 0521 423 Motorin 217462 17301275 2883546
2026-08-09 0132 1149 Benzin 129001 67.596,52 11.266,09
2026-08-09 0132 1149 Motorin 1.860,52 149.805,46 24.967,58
2026-08-09 0315 2219 Benzin 82549 4325568 720928
2026-08-09 0315 219 Motorin 103546 8476749 1412791
2026-08-09 0340 889 LPG 222719 60.802,29 1013372
2026-08-09 0521 424 Motorin 164803 13181823 2196970
2026-08-10 0132 1150 Benzin 1.863,66 97.655,78 16.275,96
2026-08-10 0132 1150 Motorin 93169 7219431 1203238
2026-08-10 0315 2220 Benzin 856,79 4489580 7.48263
2026-08-10 0315 2220 Motorin 2.004,69 160.919,18 26.819,86
2026-08-10 0340 890 PG 82266 2245662 374310
2026-08-10 0521 425 Motorin 71811 5792435 965406
2026-08-11 0132 1151 Benzin 1.400,36 7337886 1222981
2026-08-11 0132 1151 Motorin 53559 55.05356 917559
2026-08-11 0315 2221 Benzin 976,74 51.181,18 8.530,20
2026-08-11 0315 2221 Motorin 167508 13812504 2302084
2026-08-11 0340 891 1rG 229577 6267452 1044575
2026-08-11 0521 426 Motorin 39947 32.953,51 549225
2026-08-12 0132 1152 Benzin 228099 11952388 1992065
2026-08-12 0132 1152 Motorin 155446 127.750,26 21291711
2026-08-12 0315 222 Benzin 110965 5814566 969094
2026-08-12 0315 22 Motorin 1.007.93 79.037.05 1317284
2026-08-12 0340 892 LPG 972,57 26.551,16 442519
2026-08-12 0521 427 Motorin 220949 17852615 2975436
20260813 0132 1153 Benzin 225025 11791310 1965218
2026-08-13 0132 1153 Motorin 610,11 51.545,50 8.590,92
2026-08-13 0315 2223 Benzin 190217 9967371 1661229
2026-08-13 0315 2223 Motorin 845,56 7252864 12.088,11
2026-08-13 0340 893 PG 171305 4676627 779438
2026-08-13 0521 428 Motorin 216759 17182142 2863690
2026-08-14 0132 1154 Benzin 1.04528 5477267 9.12878
2026-08-14 0132 1154 Motorin 81463 6741024 11.235.04
2026-08-14 0315 2224 Benzin 1.857.74 9734558 1622426
2026-08-14 0315 2224 Motorin m.21 6335333 1055889
2026-08-14 0340 894 1rG 73120 19.96176 33269
2026-08-14 0521 429 Motorin 1.770,70 141.851,14 23.641,86
2026-08-15 0132 1155 Benzin 1.848.90 9.862.36 16.147.06
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2026-08-15
2026-08-15
2026-08-15
2026-08-15
2026-08-15
2026-08-16
2026-08-16
2026-08-16
2026-08-16
2026-08-16
2026-08-16
2026-08-17
2026-08-17
2026-08-17
2026-08-17
2026-08-17
2026-08-17
2026-08-18
2026-08-18
2026-08-18
2026-08-18
2026-08-18
2026-08-18
2026-08-19
2026-08-19
2026-08-19
2026-08-19
2026-08-19
2026-08-19
2026-08-20
2026-08-20
2026-08-20
2026-08-20
2026-08-20
2026-08-20
2026-08-21
2026-08-21
2026-08-21
2026-08-21
2026-08-21
2026-08-21
2026-08-22
2026-08-22
2026-08-22
2026-08-22
2026-08-22
2026-08-22
2026-08-23
2026-08-23
2026-08-23
2026-08-23
2026-08-23
2026-08-23
2026-08-24
2026-08-24
2026-08-24
2026-08-24
2026-08-24
2026-08-24
2026-08-25
2026-08-25
2026-08-25
2026-08-25
2026-08-25
2026-08-25
2026-08-26
2026-08-26
2026-08-26
2026-08-26
2026-08-26
2026-08-26
2026-08-27
2026-08-27
2026-08-27
2026-08-27
2026-08-27
2026-08-27
2026-08-28
2026-08-28
2026-08-28
2026-08-28
2026-08-29
2026-08-29
2026-08-29
2026-08-29
2026-08-30
2026-08-30
2026-08-30
2026-08-30
2026-08-31
2026-08-31
2026-08-31
2026-08-31

2026-08-31
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0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0315
0315
0340
0521
0132
0132
0340
0521
0132
0132
0340
0521
0132
0132
0340
0521
0132
0132
0315
0315

0340

1155

2225

2225

895

430

1156

1156

2226

2226
89

1157
1157
2227

2227

432

1158
1158
2228
2228

433

1159
1159
2229
2229

899

1160
1160
2230
2230
900

435

1161
1161
2231

2231

436
1162
1162
2232
2232
902
437
1163
1163
2233
2233
903

1164

1164

2234

2234

439
1165
1165
2235
2235
905
440
1166
1166
2236
2236
906
a4
1167
1167
2237

2237

422
1168
1168

908

1169

1169

171

n

2238

2238

Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
PG
Motorin
Benzin
Motorin
LPG
Motorin
Benzin
Motorin
Benzin
Motorin

LPG

148296
86576
63231

198492

133556

115250

221899

161305

191360

1.051,11

206333

188652

103395

107981

201386

122620
905,69

160608

166602

1.801.39

102584

111224

192495

219310

190366

1.026,74

165856

227497

1977.23

232159

212145

188028

128518

118230

171358

176186
72133
623,05

110808
956,67
690,23

127214

172488

1.908,30
983,86
85745

142093

110000

1.906,88

216993

116363

155571

234368

159232
669,15

152887

22441

195323

1571.25
703,68

1.109.93

158849

203983

112336

134416
801,63

178447

168450
822,03

202166

231057

1.006,76

132115

182059

234521

142273

1.25451
852,39

161701
804,83

212500

171489
581,74

1.23065
536,11

1.23669

215086

190917

148335

107030
889,15
788,79
854,35

759,86

118.485,86
4536582
4835734
5418832

107.537,87
60391,00

178.685,51
8452382

155.236,50
2869530

16567812
98.853,65
84.017,90
56.582,04

160.065,04
3347526
7419723
84.158,59

137.199,60
9439284
8241413
3036415

158.49647

11491844

153.00499
53.801,18

134689,72
6210668

16347673

12165132

167.352,25
9852667

10335832
3227679

135.897.47
9232146
5826492
3264782
8869254
26117,09
58.886,77
66.660,14

137.13261
99.99492
7836607
2340839

11574321
57.64000

153.001.90

113.70433
9338891
4247088

18674054
8343757
5332473
8011279

181.669,12
5332318

129.649,80
3687283
8594838
83.236,88

16566289
30667.73

107.496,05
4200541

14418626
88.267,80
67.10061
55.191,32

18631717
5275422

10848004
9539892

190.026,60
3884053

101.79257
4466524

13232579
2197186

173.952,44
89.860,24
4315821
3359675
4538271
64.80256

176,057,689
5212034

12144354
5611516
7342271
4133260
6877171

2074418

1974764
7.56097
805956
903139

17.92298

1006517

29.780.92

1408730

2587275
478255

27561302

1647561

1400298
943034

2667751
557921

1236620

1402643

22.866,60

1573214

1373569
506069

2641608

19.153,07

2550083
896686

2244829

1035111

27.246,12

2027522

27.892.04

1642111

17.22639
537947

2264958

1538691
971082
544130

1478209
435285
981446

1111002

2285544

16.665,82

13.061.01
3901.40

19.29054
960667

25500.32

1895072

15.564,82
707848

3112342

1390626
888746

1335213

30.278,19
8887,20

2160830
614547

1432473

13.87281

2761048
511129

17.91601
7.00090

2403104

1471130

1118344
919855

3105286
879237

18.08001

15.899,82

31671,10
647342

1696543
744421

2205430
366198

28.992,07

1497671
719304
559946
7.56379

1080043

2934298
868672

20.240,59
935253

1223712
688877

1146195

345736

Sdriim 2.2.5
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2026-08-31 0521 446 Motorin 683,85 55.384,68 923078

TOPLAM 260.796,95 16.248.325,90 2.708.054,32

Akaryakat Z Raporu Tal

Muhasebe Aktarimi yazdirma 6nizlemesi.

maliofis.tr

Sdriim 2.2.5
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12.1 Tutanak raporu

MALI OFis RAPORLAR

Z Raporu - dev
ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu + 2026

FIRMA
ESEN PETROL - Al ~ + Firma BU AYIN NET CiROSU 2026 YILI TOPLAM Z RAPORU 2026 YILI FATURAYA DaNEI§EN F1§
Akaryakit istasyonu - 2026 0 I 00 t’ 180 8
AKARYAKIT
Ozet
RAPORLAR
Z Raporu Girigi Rapor tiiriinii ve dénemi secin; rapor ekranda olusur. "Yazdir", logolu ve baslikli yazdirmaya hazir bir 6nizleme sayfasi agar (oradan
PDF de kaydedebilirsiniz); "Excel'e Aktar" ekrandaki raporu indirir (Muhasebe Aktarimi ve Z Raporu Detayi'nda her OKC icin ayri
Fatura Fisi Girisi sayfa da eklenir).
® Raporlar RAPOR TURD YIL AY (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI
PROGRAM Faturaya Doniistiirilen OKC Figi Tutanagl v 2026 : Agustos v 01.08.2026 (]
Ayarlar BiTis TARIHI SUBE oKe MOSTERE
31.08.2026 u} Timi v Timi v [ ESEN TICARET v J
Excel'e Aktar 4 satir - Donem: 2026-08-01 — 2026-08-31 | Sube: Tiimii | OKC: Tiim{i | Miisteri: ESEN TICARET
S.N Fi$ TARIHI Z-SERL Z-NO Fis NO ARAC PLAKA NO YAKIT cinsi MIKTARI (LT.) BiRiM FiVATI TUTARI (TL.)
1 04.08.2026 0132 1144 6 78 ABC 123 Motorin 415,00 80,95 33.594,25
2 04.08.2026 0132 1144 9 78 ABC 123 Motorin 213,71 80,95 17.299,82
3 05.08.2026 0132 1145 3 78 BK 202 Motorin 580,00 80,95 46.951,00
4 10.08.2026 0132 1150 11 78 ABC 123 Motorin 331,08 80,95 26.800,93
TOPLAM 1.539,79 124.646,00

Tutanak, Musteri filtresiyle tek misteri icin hazirlanir.

Bir musteriye kesilen faturalarin dayanagi olarak verilen resmi tutanaktir. Rapor tirliini secip Miisteri alanina musteri
adini yazin; bashktaki "Musteri Adi" buradan gelir. Misteri bos birakilirsa listedeki tim musterilerin adi yazilir. Birim
fiyat, tutarin miktara bélimuyle otomatik hesaplanir.
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MALL OFIs RAPORLAR

ESEN PETROL - Akaryakit istasyonu - 2026

Z Raporu - dev

FIRMA

ESENPETROL-Al v  +Firma

BU AYIN NET CIROSU

2026 YILI TOPLAM Z RAPORU

Akaryakit istasyonu - 2026 0 I 00 b 180
AKARYAKIT
Ozet
RAPORLAR
Z Raporu Girisi Rapor tirini ve dénemi secin; rapor ekranda olusur. "Yazdir", logolu ve baslikli yazdirmaya hazir bir 6nizleme sayfasi agar (oradan
PDF de kaydedebilirsiniz); "Excel'e Aktar" ekrandaki raporu indirir (Muhasebe Aktarimi ve Z Raporu Detayi'nda her OKC icin ayri
Fatura Fisi Girisi sayfa da eklenir).
® Raporlar RAPOR TURD YIL Y (KISAYOL) BASLANGIC TARIHI
PROGRAM Z Raporu Detayi (tlim siitunlar) v 2026 : Agustos v 01.08.2026 m]

Ayarlar
Excel'e Aktar 180 satir

TARIH

2026-08-01
2026-08-01
2026-08-01
2026-08-01
2026-08-01
2026-08-01
2026-08-02

2026-08-02

maliofis.tr

SUBE
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Merkez Istasyon
Sanayi Istasyonu
Merkez Istasyon

Merkez Istasyon

OKC

0132

0132

0315

0315

0340

0521

0132

0132

- Dénem: 2026-08-01 — 2026-08-31 | Sube: Timii | OKC: Timi

Z-NO

1141

1141

2211

2211

881

416

1142

1142

cinsi

Benzin

Motorin

Benzin

Motorin

LPG

Motorin

Benzin

Motorin

MIKTAR (+)

1.874,39

1.281,94

1.307,09

2.035,59

1.088,10

666,52

2.287,21

2.313,55

TUTAR (+)

98.218,04

103.773,04

68.491,52

164.781,01

29.705,13

53.954,79

119.849,80

187.281,87

Z Raporu Detayi: tim sttunlar tek tabloda.

TTS MIKTAR (-)

0,00

54,75

0,00

66,42

0,00

32,73

0,00

59,97

TTS TUTAR (-)

0,00

3.268,00

0,00

1.713,98

0,00

5.526,15

0,00

4.235,06

Sdriim 2.2.5

BiTis TARIHI

31.08.2026 m}

UTTS MIiKTAR (-) UTTS TU
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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13. Yedekleme ve muhasebeciye veri gonderme

Yedekleme islemleri Ayarlar > Yedekleme bolimindedir ve her iki firma turiinde aynidir. Gegen ayin yedegi
hazirlanmadiysa hem Ozet ekraninda hem de bu b&limiin Gstiinde uyar gérindir.

YEDEKLEME

Uygulama her kapatildiginda tam yedek alir. Buradan aylik yedek gdnderebilir, gelen yedegi yiikleyebilir ve elle tam yedek
alabilirsiniz.

[ Agustos 2026 yedegi heniiz hazirlanmadi. Ay kapandi; dosyayi hazirlayip muhasebecinize génderin. ]

MUHASEBECIYE AYLIK YEDEK

Sectiginiz ayin Z raporlan, tamimlar ve (akaryakit firmalarinda) fisler ile misteri listesi tek bir kii¢iik dosyada toplanir ve
C:\Users\Kullanici\Belgeler\MaliOfis Z Raporu\gonderilecek klasérii acilir. Bu dosyayi e-postaya ekleyip génderin; kars taraf
"Yedekten Yikle" ile alir.

YIL AY

2026 : Eylil v Eyliil 2026 yedegini hazirla Klasori ac

YEDEKTEN YUKLE

E-posta ile gelen aylik yedegi (.mzr; eski programlarin .gzr ve .zrt dosyalan da olur) ya da bir tam yedegi secin. Kayitlar mevcut
veriyle birlestirilir: ayni Z raporu/fis varsa gincellenir, diger aylara ve mevcut kayitlara dokunulmaz. Yuklemeden énce glivenlik icin
otomatik olarak tam yedek alinir.

Yedek dosyasi sec ve yiikle

TAM YEDEK

Uygulama her kapatildiginda tim veriler otomatik olarak C:\Users\Kullanici\Belgeler\MaliOfis Z Raporu\yedekler klasériine
yedeklenir (son 30 yedek saklanir). Istediginiz an elle de alabilirsiniz.

SON TAM YEDEK (BU OTURUM) VERI KLASORU SsURDM

Henlz alinmada C:\Users\Kullanici\Belgeler\Ma 2.1.1
1i0fis Z Raporu

Kaydedilmemis degisiklik yok.

Ayarlar > Yedekleme: aylik yedek gonderme, yedekten yikleme, tam yedek ve eski programlardan veri.

* Otomatik tam yedek: uygulama her kapatildiginda tiim firmalarin verisi Belgeler\MaliOfis Z Raporu\yedekler
klasoriine yazilir (son 30 yedek saklanir). Glincelleme 6ncesinde de otomatik yedek alinir.

* Yedek Gonder: secili firmanin secilen aydaki Z raporlarini ve tanimlarini (akaryakitta ayrica fisleri ve musteri
listesini) tek bir kictik .mzr dosyasinda toplar ve gonderilecek klasériini acar. Bu dosya e-postaya eklenip
muhasebeciye gonderilir; hazirlanan ay listeye tarihiyle eklenir.

* Yedekten Yiikle: gelen aylik yedek ya da bir tam yedek secilir ( .mzr ; eski programlarin .gzr ve .zrt dosyalari
da olur). Kayitlar mevcut veriyle birlestirilir: ayni Z raporu ve ayni fig glincellenir, diger kayitlara dokunulmaz.
Yedekteki firma yerel listede yoksa dogru tiirle otomatik eklenir. Yiklemeden 6nce glivenlik amagli tam yedek alinir.
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¢ Simdi tam yedek al: istenildigi an elle tam yedek alir. Bilgisayar degistirirken veya biyik bir diizeltme 6ncesi
Onerilir.

* Eski programlardan veri: bdlim 4'te anlatilan ice alma buradan yeniden calistirilir; eski klasérler buradan Geri
Dontsum Kutusu'na tasinir.

Bilgisayar degistirme: eski bilgisayardaki Belgeler\MaliOfis Z Raporu klasoriinl yeni bilgisayarda ayni yere
(Belgeler klasoriinlize) kopyalayip uygulamayi kurmaniz yeterlidir. Alternatif olarak bir tam yedek dosyasini
"Yedekten Yukle" ile alabilirsiniz. Belgeler OneDrive ile esitleniyorsa klasor yeni bilgisayarda kendiliginden gelir;
eski bilgisayarda programi kapal tutun.
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14. Birden fazla firma ile calisma

® Basliktaki + Firma dtigmesi yeni bir firma ekler ve ona gecer. Acilan pencerede firma tiirii secilir: genel isletme ya
da akaryakit istasyonu. Tlr sonradan degistirilemez; yanls tirle actiysaniz firmayi listeden kaldirip dogru tirle
yeniden ekleyin.

* Yeni firmanin Ayarlar sekmesinde hesap kodlari (genel) ya da KDV orani (akaryakit), sube ve OKC tanimlari
girilmelidir.

® Basliktaki listeden firma secildiginde tiim sekmeler o firmanin verisini gosterir; sekmeler firma tliriine gore degisir.
Son secim hatirlanir.

* Firma adi Ayarlar'da degistirilip kaydedilince listedeki ad da giincellenir.

* Ayarlar'daki Bu firmay listeden kaldir baglantisi firmayi yalnizca listeden cikarir; dosyalar diskte kalr. Son firma
kaldirilamaz.

* Aylik yedek secili firmaya aittir; tam yedek tim firmalar turleriyle birlikte igerir.

15. Sik karsilasilan durumlar

Durum

"Z Raporunu Kaydet" digmesi kapali (genel)

Giris formunda hig satir yok

Fis girerken Z-No listesi bos (akaryakit)

Fisi girdim ama Z raporunun net tutar
degismedi

Fis listesinde kirmizi satir / "hesap kodu bos"

(genel)

Orka dosyayi okumadi

Muhasebeciye ne géndermeliyim?

Eski programin klasori hala C: stirlicistiinde
duruyor

Giincelleme bandi ¢tkmiyor

Kayit yanlishkla silindi

Gegen yilin kayitlari gériinmiyor

Programi kaldirirsam verilerim silinir mi?

maliofis.tr

Coziim

OKGC, tarih ve Z-No dolu olmali; en az bir hesaba tutar girilmeli; nakit + POS
toplami Z raporu toplamina esit olmal (Fark 0,00).

Genel: secili OKC'nin subesinde matrah hesabi tanimli degil. Akaryakit: OKC'ye
yakit cinsi eklenmemis. Ayarlar > Subeler kartinda ekleyin.

O giiniin Z raporu heniiz girilmemis. Once Z Raporu Girisi'nden o giini ve
cihazi kaydedin.

Fisteki OKC, tarih, Z-No ve yakit cinsi Z raporundakiyle birebir ayni olmalidir.
Girilen Figler listesinden Diizenle ile diizeltin.

Ayarlar'da KDV hesabi, kasa, POS veya ilgili matrah hesabinin kodu bos. Kodu
girip kaydedin; fisler aninda yenilenir.

Excel diizeninin "Orka Muhasebe Fisleri Transferi (.xIs)" oldugundan ve
dosyanin xls uzantili kaydedildiginden emin olun. Hesap kodlari Orka hesap
planinda var olmalidir.

Ayarlar > Yedekleme'den ayin .mzr dosyasini hazirlayip e-posta ile gonderin.
Muhasebeci kendi programina yikleyip fisleri / aktarim raporunu alir.

Normaldir; ice alma kopyalar, silmez. Rakamlari karsilastirdiktan sonra Ayarlar »
Yedekleme > Eski programlardan veri boliminden Geri Déntisiim Kutusu'na
tasiyin.

internet baglantisini kontrol edin; Ayarlar > Stirim > Giincellemeleri denetle.
Yeni stirim yoksa "Uygulama gtincel" mesaji gorindr.

Ayarlar > Yedekleme > Yedekten Yiikle ile son tam yedegi ( yedekler klasori)
secin; kayitlar birlestirilerek geri gelir.

Liste ve raporlardaki Yil alanini degistirin; her yil ayri dosyada tutulur.

Hayir. Veriler Belgeler\MaliOfis Z Raporu icinde tutulur; kaldirma islemi
bu klasére dokunmaz.
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Destek: bu kilavuz programin icindedir; sol mentnin altindaki Kilavuz digmesiyle her zaman glincel halini
acabilirsiniz. Sorulariniz icin maliofis.tr Gzerinden bize ulasabilirsiniz.

MaliOfis Z Raporu — maliofis.tr

maliofis.tr Sayfa 42 /42



